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Bienvenue a la Romane !

Na jakie zajecia mam sie zapisac? Co zrobi¢ w przypadku nieobecnosci na egzaminie? Gdzie
znalez¢ informacje o Erasmusie? Jaka jest procedura sktadania podan?

Zapewne kazdy z nas wiele razy szukat odpowiedzi na te czy inne pytania dotyczace
studiowania w Instytucie Romanistyki Uniwersytetu Warszawskiego. Z myslg o wszystkich
naszych Kolezankach i Kolegach, zwtaszcza tych, ktérzy dopiero rozpoczynajg swojg
przygode z romanistyky, postanowilismy stworzy¢ studenckie kompendium, w ktorym
bedzie mozna tatwo znalez¢ potrzebne informacje, jak i wiele przydatnych rad. Owoc naszej
pracy polecamy takze wszystkim pracownikom, ktdrzy chcieliby sie przekonaé, jak wyglada
instytutowe zycie oczami Ich podopiecznych.

Mamy nadzieje, ze to opracowanie rozwieje wiele Waszych watpliwosci i znacznie utatwi
Wam funkcjonowanie na Dobrej 55.

Poradnik podzielilismy na cztery rozdziaty:

1. ORGANIZACIA
Dowiesz sie, jaka jest struktura Instytutu, kto go tworzy, kto jest za co odpowiedzialny
i do kogo sie zwraca¢ w razie problemow.

2. STUDIOWANIE
Upewnisz sie, jakie obowigzujg Cie programy, zajecia, praktyki czy egzaminy oraz jak
postepowac w wyjatkowych sytuacjach, jaka jest na przyktad niezaliczenie przedmiotu.

3. NIE TYLKO STUDIOWANIE
Odszukasz informacje dotyczace zycia akademickiego, widzianego niekoniecznie tylko
z perspektywy nauki.

4. LINKI

Znajdziesz zbior stron internetowych przydatnych kazdemu studentowi Instytutu
Romanistyki.

Udanej lektury!

Zarzad Samorzadu Studentow
Instytutu Romanistyki UW
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1. ORGANIZACIA

1.1. Struktura Uczelni

Uniwersytet Warszawski to publiczna uczelnia powstata w 1816 roku. Na jej czele stoi
obecnie Jego Magnificencja Rektor prof. dr hab. Marcin Patys oraz czterech innych
prorektorow, odpowiedzialnych za rézne dziedziny dziatalnosci UW. Uniwersytet to bardzo
zhierarchizowana struktura: Instytut Romanistyki wchodzi w sktad jednego z 20
samodzielnych jednostek zwanych wydziatami — Wydziatu Neofilologii, ktory w obecnej
formie funkcjonuje dopiero od 2005 roku. Przewodzi nim Dziekan, ktorego funkcje petni
profesor naszego Instytutu — prof. dr hab. Remigiusz Forycki, oraz dwdch prodziekandw.
W skfad Wydziatu wchodzg nastepujace jednostki:

UNIWERSYTET WARSZAWSKI

— T

WYDZIAt NEOFILOLOGII WYDZIAt X WYDZIAL Y

— Instytut Anglistyki

— Instytut Germanistyki

— Instytut Studidw Iberyjskich i Iberoamerykanskich
— > Katedra Hungarystyki

— Katedra Italianistyki

— > Katedra Lingwistyki Formalnej

— > Instytut Romanistyki

1.2. Wiadze Instytutu i jego struktura

W sktad Dyrekcji Instytutu Romanistyki wchodza:

- dr hab. Ewa Pilecka, Dyrektor Instytutu,
- dr Radostaw Kucharczyk, Zastepca Dyrektora ds. naukowych,

- dr Maciej Smuk, Zastepca Dyrektora ds. studenckich.



Wyktadowcy przypisani sg do zaktadow lub pracowni, na czele ktdrych stojg kierownicy:
Zaktad Dydaktyki Jezykdw Romanskich
kierownik: dr Krystyna Szymankiewicz

Zaktad Jezykoznawstwa Romanskiego
kierownik: prof. dr hab. Anna Mankowska

Zaktad Literaturoznawstwa Francuskiego
kierownik: dr hab. Monika Kulesza

Pracownia Badan nad Cywilizacjg Franko-Kanadyjska i Literaturg Quebeku
kierownik: prof. dr hab. J6zef Kwaterko

INSTYTUT ROMANISTYKI

Miedzyinstytutowa Pracownia Studidw Szwajcarskich
wspoéttworzona z Instytutem Germanistyki

A skad witasciwie nazwa ,filologia romanska”, a nie ,filologia francuska”? Otéz do 1982 roku
filologia wtoska stanowita integralng czes¢ Katedry Literatury i Jezykdw Romanskich.
Nastepnie zostata ona przeksztatcona w Instytut Filologii Romanskiej, pdzniejszy Instytut
Romanistyki, ktdry pozostat przy starej nazwie, cho¢ juz bez wtoskiego w programie. Teraz
wiesz, co odpowiedzie¢ znajomym, ktérzy myslg, ze studiujesz rumunski! ;)

1.3. Wazne organy i postaci Instytutu

- Rada Naukowa Instytutu. Jest to organ, ktorego cztonkami sg niektérzy pracownicy
Instytutu i reprezentanci studentow. Przewodniczy jej prof. dr hab. Teresa Giermak-Zielifiska.
Podczas obrad Rada prowadzi debaty na temat biezgcych spraw, przedstawia nowe pomysty
i przyjmuje drogg gtosowania uchwaty dotyczgce dziatalnosci Instytutu.

- Samorzad Studentéw. To grupa kilkorga pasjonatow z inicjatywa, studiujgcych na réznych
latach i dbajgcych o interesy studentéw Instytutu. Organizuje réznego typu wydarzenia,
od drobnych konkurséow po coroczng instytutowg Wigilie, czesto takze we wspotpracy
zinnymi jednostkami, np. otrzesiny czy potowinki. Sci$le wspdtpracuje z Dyrekcja
w sprawach studenckich, uczestniczy rowniez w Radach Instytutu i Radach Wydziatu. Jego
opinia jest réwniez brana pod uwage podczas uktadania planu zaje¢ na nowy semestr.
Czujesz w sobie spotecznika i chcesz aktywnie dziata¢ w Samorzadzie? Napisz do nas:
irom@samorzad.uw.edu.pl! | koniecznie ,polub” nas na facebooku, a o wszystkim bedziesz
wiedziec jako pierwszy!

- Komisja Stypendialna. Sktada sie z przedstawicieli studentow, pracownika
administracyjnego — pani Niny Sas, oraz jednego pracownika-opiekuna Komisji.
To do Komisji kierujesz wszelkie pytania zwigzane ze stypendiami i przekazujesz wnioski
(patrz: 3.7. Stypendia).



- Opiekun roku. Jest to wyktadowca zajmujgcy sie przede wszystkim rozliczaniem roku
dla studentéw konkretnego etapu. Opiniuje rowniez Twoje podania kierowane do Zastepcy
Dyrektora ds. studenckich.

Opiekunowie lat w roku akademickim 2014/2015 to:
- 1 rok | stopnia: mgr Krystyna Zaleska
- 2 rok | stopnia: mgr Elzbieta Burska
- 3 rok | stopnia: dr Matgorzata Sokotowicz
- 1 rok Il stopnia: dr Wiestaw Kroker
- 2 rok Il stopnia: dr hab. Anna Kieliszczyk

Dla wszystkich rocznikow na studiach wieczorowych podobng funkcje petni Kierownik
Studiow Wieczorowych — dr Matgorzata Szymanska, a na studiach zaocznych Il stopnia
Kierownik Magisterskich Uzupetniajgcych Studidw Zaocznych (MUSZ) — dr Matgorzata lzert.

- Petnomocnik ds. USOS. Te funkcje petni dr Dariusz Krawczyk. Bedziesz musiat sie do Niego
zwroéci¢ w celu zapisania sie na przedmiot juz po zamknieciu tury w USOS-ie (patrz:
2.4. Rejestracja na zajecia).

- Koordynator ds. Erasmusa. Chcesz wyjecha¢ na Erasmusa? Przed wymiang, w trakcie
i po niej niezbedna okaze sie pomoc mgr Krystyny Zaleskiej (patrz: 2.8.1. Erasmus).

- Petnomocnik ds. studenckich praktyk zawodowych. Mgr Beata Kowalska pomoze Ci
we wszystkich  formalnosciach zwigzanych z obowigzkowym zaliczeniem praktyk
zawodowych na lll roku studiéw 1. stopnia (patrz: 2.3.1. Praktyki zawodowe).

- Petnomocnik ds. zawodowych praktyk pedagogicznych. Pragniesz uzyska¢ uprawnienia
pedagogiczne? Predzej czy pdzniej bedziesz musiat sprébowac swoich sit w szkole, a w tym
celu najpierw musisz uda¢ sie do dr Krystyny Szymankiewicz (patrz: 2.3.2. Praktyki
pedagogiczne).

- Starosta. Jest to przedstawiciel studentéw danego roku, wybierany przez samych
studentédw na poczatku pazdziernika. Odpowiedzialny jest za kontakt swojego roku
z Dyrekcja, Sekretariatem oraz Zarzgdem Samorzadu Studentdw Instytutu. Pomoze Ci zatem
W rozwigzaniu wielu problemoéw.

1.4. Sekretariaty
W naszym Instytucie funkcjonujg dwa sekretariaty:

- dla pracownikéw (pok. 3.027). Kieruje nim pani Joanna Ozga-Zielinska. Studenci
przekraczaja jego progi wtasciwie tylko po to, aby zakupié¢ u pani Bogumity Jagusiak ksigzki
wydane przez Instytut Romanistyki lub oddaé ankiety ewaluacyjne pod koniec semestru.

- dla studentéw (pok. 3.031). Krélujg tutaj panie Nina Sas i Maria Roman. Lista spraw, ktére
mozna tutaj zatatwi¢, wydaje sie nie miec korica: najczestsze z nich to przedtuzenie waznosci
legitymacji czy wydanie zaswiadczenia o studiowaniu. Godziny otwarcia sekretariatu



znajdziesz na jego drzwiach i na stronie Instytutu. Jesli bedziesz cierpliwie przestrzegac
wyznaczonych godzin i obdarujesz nasze niezastgpione panie sekretarki szczerym
usmiechem, na pewno Twoj problem zostanie szybko rozwigzany! Mozesz réwniez napisac
maila: romanistyka@uw.edu.pl albo zadzwonié: (22) 552 04 36.

1.5. Dyzury pracownikéw

Zwany tez konsultacjami lub permanences to czas (zazwyczaj 1 - 1,5 godziny w tygodniu),
ktory wyktadowca poswieca na indywidualny kontakt ze studentem. Jego godziny i miejsce
(zazwyczaj gabinet danej osoby) wyznaczane s zawsze na poczgtku semestru. Spis
wszystkich dyzuréw znajdziesz na stronie Instytutu. Ewentualne zmiany w terminie
ogtaszane sg na biezgco w dziale ,Aktualnosci”. Dyzury niektérych pracownikéw sg
wyjgtkowo oblegane (zapytaj starszych kolegédw o kultowe Venez me voir), wrecz
obowigzujg na nie zapisy mailowe. Natomiast na wiekszo$¢ mozna spokojnie przyjsc
bez wczesniejszej zapowiedzi. Jesli jednak umawiate$ sie na spotkanie z dang osobg,
a ostatecznie nie mozesz przyj$¢ na jej dyzur, postaraj sie jak najszybciej ja o tym
poinformowac. Rodzaje spraw zatatwianych na dyzurach sg bardzo rézne: od zaliczania
zalegtych kolokwidéw, przez wpisy, po intelektualne dyskusje wykraczajgce poza sylabus
przedmiotu. Niezaleznie od tego, z jakg sprawg przychodzisz, miej zawsze na wzgledzie
pozostatych studentow — jesli widzisz wydtuzajgca sie kolejke do tego samego wykfadowcy,
staraj sie nie przedtuzac swojej wizyty.

Na dyzur do Zastepcy Dyrektora ds. studenckich staraj sie przychodzi¢ jedynie w sprawach
nietypowych, wymagajacych dodatkowego omoéwienia. Odpowiedzi na standardowe pytania,
np. dotyczace sktadania podan, optat czy wpisu warunkowego, znajdziesz w tym
przewodniku, jak i na stronie Instytutu w ogtoszeniach dra Macieja Smuka. Z pytaniem
mozesz takze zwrdci¢ sie do starosty Twojego roku lub zadzwoni¢ do sekretariatu.
Naprawde szkoda tracié czas, czekajac na dyzur i niepotrzebnie wydtuzac kolejke.

1.6. Osrodek Kultury Francuskiej UW

OKF, zatozony w 1958 roku, dziata jako interdyscyplinarny osrodek promocji kultury
francuskiej, kieruje nim obecnie dr hab. Paul Gradvohl. Miesci sie na tym samym pietrze co
nasz instytut i czesto z nami wspotpracuje. W OKF-ie mozesz uczestniczyé w organizowanych
dyskusjach, seminariach naukowych i innych spotkaniach, w trakcie ktérych porusza sie
rézne wazne tematy dotyczgce Polski i Francji (i nie tylko). Znajduje sie tu rdwniez biblioteka,
dzieki ktérej masz darmowy dostep do obszernego zbioru ksigzek i czasopism w obu
jezykach.

Tutaj znajdziesz wiecej informacji: http://www.okf.uw.edu.pl/.

2. STUDIOWANIE



2.1. Program studiow

Instytut Romanistyki oferuje ksztatcenie w systemie boloniskim, co miedzy innymi oznacza
podziat studidw na trzy niezalezne stopnie: studia licencjackie, magisterskie i doktoranckie.
Aby zaliczy¢ dany stopien, musisz najpierw przejs¢ przez wtasciwy proces rekrutacyjny,
nastepnie zaliczy¢ wszystkie przedmioty objete programem, czyli uzyskaé absolutorium,
oraz zda¢ egzamin konczacy w wymaganej formie.

Pamietaj, ze rozliczasz sie zawsze wedtug programu, ktdry obowigzywat w momencie
rozpoczynania studidw przez dany rocznik. Zwrdo¢ uwage na dokument Programy studiow
obowiqzujgce w roku akademickim... na stronie Instytutu w dziale ,,Program studiow”.

Programy rozliczane sg na podstawie Europejskiego Systemu Transferu Punktow (ECTS).
Zostat on opracowany przez Komisje Europejskg i ma za zadanie ujednolicenie sposobu
studiowania w Europie, co przektada sie na petng uznawalno$¢ zdanych przedmiotow
miedzy uniwersytetami (bardzo przydatne zwtaszcza po powrocie z Erasmusa). Sg to
wartosci liczbowe, ktére odpowiadajg wktadowi Twojej pracy w zaliczenie danego
przedmiotu. W wiekszosci krajéw europejskich kazdy student musi zdobyé rocznie 60
punktow ECTS.

Przy zapisywaniu sie na przedmioty spoza programu studidw pamietaj, ze w skali catych
studidw na danym stopniu mozesz przekroczy¢ wymagang liczbe ECTS-6w o 30 punktow.
Jesli przekroczysz limit o wiecej punktdw, bedziesz musiat uisci¢ opfate wedtug tabeli optat
edukacyjnych (patrz: 2.7.9. Optaty).

2.1.1. Studia pierwszego stopnia: licencjat

Trwajg one 3 lata i konczg sie uzyskaniem tytutu zawodowego licencjata, co oznacza, ze
uzyskujesz wyksztatcenie wyzsze zawodowe. To, czego bedziesz sie uczyé, zalezy od Twojej
znajomosci jezyka francuskiego i wybranego profilu.

- dwie $ciezki nauczania (grupy poczatkujace i zaawansowane)

Instytut prowadzi dwa prawie niezalezne od siebie programy. Jeden jest przeznaczony
dla studentéw ,,Jezyk francuski od podstaw” (w dokumentach figurujacy jako ,p”), a drugi
dla grupy ,Jezyk francuski zaawansowany” (skrétowo ,z”). Mimo ze tworzycie dwie rdzne
grupy, niekiedy spotkacie sie na wspolnych zajeciach. Prosimy Was zatem o integrowanie sie
i wzajemng pomoc.

- profile (ogélny, metodyczny)

Jedli jestes studentem ,z”, mozesz wybrac profil metodyczny. Dzieki przedmiotom z tej
Sciezki zdobedziesz teoretyczne przygotowanie do zawodu nauczyciela, a odbywajac staz
pedagogiczny, sprawdzisz swojg wiedze w praktyce. Wraz z ukonczeniem studidow otrzymasz
rowniez uprawienia do nauczania w przedszkolach i szkotach podstawowych. Pamietaj, ze
uzyskanie takich uprawnien juz po skonczonych studiach stanowi nieraz nie lada problem
i zwykle wigze sie z duzymi kosztami. Jesli wahasz sie, czy warto ukonczy¢ te Sciezke,
podpowiadamy — jak najbardziej warto! Profil ten mozesz kontynuowaé¢ na studiach



magisterskich, po ukonczeniu ktérych uzyskasz uprawnienia do nauczania w gimnazjach,
liceach oraz w szkotfach wyzszych.
Studenci, ktérzy nie wybrali profilu metodycznego, realizujg profil ogdlny.

- zajecia
Studia 1. stopnia to duza dawka obowigzkowych przedmiotéw:

PNJF, czyli Praktyczna Nauka Jezyka Francuskiego. Romanistyczna podstawa. Dzieli sie
na moduty i za kazdy z nich dostajesz osobne zaliczenie. Dopiero z kompletem wpiséw
z PNJF mozesz przystapi¢ do poszczegdlnych egzamindw z tego przedmiotu w sesji na i Il
roku. Natomiast na Ill roku nie ma juz egzamindw z PNJF — bedziesz musiat jedynie udad sie
do koordynatora przedmiotu, ktéry wyliczy srednig ze wszystkich modutéw. Pamietaj,
ze jesli dany modut trwa dwa semestry, to ocena z tego przedmiotu ma wage 2, tj. wliczana
jest do $redniej oceny z PNJF dwukrotnie.

PNJF jest jedynym przedmiotem, z ktérego nie mozna mie¢ warunku. Jesli wiec go nie zdasz,
bedziesz musiat powtarza¢ rok. Takie sytuacje wcale nie nalezg do rzadkosci, wiec
apelujemy: do kazdego modutu PNJF warto wyjgtkowo sie przyktadaé, cho¢ nie wszystkie
pewnie przypadng Ci do gustu w rownym stopniu.

W ramach PNJF realizowane sg takie moduty, jak: Kompetencje zintegrowane, wypowiedz
ustna i pisemna, Gramatyka stosowana czy Wspotczesna Francja w mediach.

Na Ill roku cze$¢ modutdw z PNJF jest semestralna i liczy 30 godzin w skali roku, tj.: Wstep
do jezyka handlowego (sciezki ,p” i ,z"”), Wspdiczesna Francja w mediach (sciezki ,p” i ,z”
oraz Streszczenie (Sciezka ,z”). Zajecia te nalezy zrealizowa¢ wymienne w semestrze
zimowym lub letnim, wedtug schematu: 1/1 (dla studentéw ,p”) czy 2/1 lub 1/2 (dla ,z”).
Nie mozesz jednak skumulowac wszystkich zaje¢ modutowych w jednym semestrze.

Historia literatury francuskiej (HLF). Zajecia te wymagajg regularnego czytania lektur
wskazanych przez prowadzacego. Do egzaminu bedg Cie obowigzywaé dodatkowe pozycje,
dlatego nie radzimy odkfada¢ ich przeczytania na czas sesji, wtedy jest juz zazwyczaj
za pozno, by nadrobi¢ wszystkie zalegtosci. Liste lektur z kazdego semestru HLF dla obu grup
zaawansowania znajdziesz na stronie internetowej Instytutu w dziale ,Studia” -> ,Lista
lektur z HLF”. Informacje o warunkach zaliczenia i wymaganych lekturach otrzymasz od
prowadzacego na pierwszych ¢wiczeniach.

Historia i kultura Frangji. Jesli rozpoczate$ studia w roku akademickim 2014/2015, ma |l
roku bedziesz musiat zrealizowaé¢ dwa jednosemestralne moduty z tego przedmiotu oraz
zda¢ egzamin koncowy. Studenci, ktorzy rozpoczeli nauke wczesniej realizujg przedmiot
Wiedza o kulturze Francji. wybierajgc moduty tematyczne z dos¢ bogatej puli, ktéra jest
dostepna w tym roku akademickim.

Socjologia lub Ustrdj Francji. Musisz uczestniczy¢ w wybranych zajeciach wedtug dwdch
wariantéw:
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a) dwa semestry jednego przedmiotu,
b) dwa semestry dwoch réznych przedmiotéw (jeden w zimowym, drugi w letnim).

Konwersatorium specjalistyczne (jezykoznawcze Ilub literackie). Jest to przedmiot
podsumowujgcy Twojg juz zdobyta wiedze na temat dziedziny, do ktérej zalicza sie Twoje
seminarium licencjackie. Podobnie jest z Metodologiq badan (jezykoznawczych
lub literaturoznawczych), podczas ktérej dowiesz sie, jakimi narzedziami dysponujg
naukowcy w ich pracy.

Jezyk tacinski. Jesli miates ten przedmiot w szkole ponadgimnazjalnej, bedziesz z niego
zwolniony na studiach. Wystarczy, ze potwierdzisz to oceng na swiadectwem maturalnym.

Seminarium licencjackie. Na trzecim roku wybierasz catoroczne seminarium, czyli przedmiot,
z ktorego bedziesz zdawac egzamin licencjacki. Wyktadowcy starajg sie urozmaicaé wybor
co roku, wiec na pewno znajdziesz co$ dla siebie. Mimo ze nie uzyskujesz z niego oceny,
a tylko ZAL, s3 to zajecia wymagajace wiele zaangazowania. Bedziesz musiat bowiem sam
zaczg¢ poszukiwania materiatdw do swojej prezentacji oraz rozszerza¢ swoje
zainteresowania badawcze. Zazwyczaj stanowig one punkt wyjscia do rozpoczecia
przygotowan do pracy magisterskiej, jesli zamierzasz kontynuowac studia na drugim stopniu.

Jesli realizujesz profil metodyczny, mozesz wybra¢ seminarium licencjackie jezykoznawcze
lub literackie pod warunkiem, Zze uzupetnisz pozostate przedmioty z danego modutu
licencjackiego: Metodologie badan jezykoznawczych/literackich oraz Konwersatorium
specjalistyczne jezykoznawcze/literackie.

Uwaga!

Koniecznie zajrzyj do czesci ,WF”, ,OGUN-y” i ,Lektoraty”. Sg to bowiem obowigzkowe
przedmioty, niezbedne do zdobycia wymagane] liczby punktow ECTS w roku, a zatem
do zaliczenia danego etapu studiow.

Gdyby$ miat jeszcze jakie$ watpliwosci zwigzane z programami studidw, polecamy
znajdujacy sie na stronie internetowej Instytutu dokument Programy studiow obowiqzujgce
w roku akademickim 2013/2014, ktéry upewni Cie, jaki doktadnie program studiéw Cie
obowigzuje. Na stronie znajdziesz tez doktadnie opisane programy dla wszystkich lat.

W tej samej zakfadce znajdziesz spis wszystkich zaje¢ wraz z ich godzinami i punktami ECTS:
http://www.irom.uw.edu.pl/pl/studia/program

- egzamin licencjacki

Egzamin w formie ustnej odbywa sie zazwyczaj na poczatku lipca i ma forme przygotowanej
przez Ciebie prezentacji multimedialnej na temat, ktéry duzo wczesniej ustalasz
z prowadzgcym Twojego seminarium. Komisja sktadajgca sie z trzech cztonkow — Twojego
promotora, recenzenta oraz przewodniczgcego komisji, zadaje Ci nastepnie trzy pytania:
pierwsze dotyczy Twojej prezentacji, drugie i trzecie odnosi sie do zagadnien danej dziedziny.
Po odpowiedzi na pytania wychodzisz z sali egzaminacyjnej na czas narady komisji, po kilku
chwilach zostaniesz ponownie zaproszony na ogtoszenie wyniku egzaminu: poznasz ocene
z egzaminu oraz koncowg ocene, ktora bedzie figurowaé na Twoim dyplomie — jest ona
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zawsze wypadkowg ocen wszystkich przedmiotow z trzech lat studidw i oceny z egzaminu
licencjackiego.

2.1.2. Studia drugiego stopnia: magisterium

Trwajg 2 lata i po obronie pracy magisterskiej koncza sie uzyskaniem tytutu zawodowego
magistra.

- rekrutacja

Rekrutacje na studia stacjonarne 2. stopnia reguluje uchwata rekrutacyjna, a informacje
o aktualnych wymaganiach znajdziesz na stronie Internetowej Rejestracji Kandydatow UW:
irk.uw.edu.pl oraz na stronie Instytutu w dziale ,,Dla kandydatéw”.

Ostatnim etapem rekrutacji jest rozmowa kwalifikacyjna z Twoim przysztym promotorem
pracy magisterskiej. Dlatego tez przed przystgpieniem do rekrutacji zapoznaj sie z listg
seminaridw, ktére beda realizowane w danym roku akademickim. Wybierz to, ktore
najbardziej odpowiada Twoim zainteresowaniom i odpowiednio przygotuj sie do rozmowy
z promotorem. Bedzie ona dotyczy¢ tematyki seminarium magisterskiego. Dobrg strategia
jest wiec przedstawienie wykfadowcy dobrze przemyslanej koncepcji Twojej pracy
magisterskie;j.

Moze sie okaza¢, ze liczba uzyskanych przez Ciebie punktéw podczas rozmowy pozwoli Ci
na dostanie sie na studia 2. stopnia, ale nie na wybrane przez Ciebie seminarium. W takim
wypadku bedziesz mogt wybraé inne, w ramach wolnych miejsc. Innymi stowy,
niezakwalifikowanie sie na wybrane seminarium magisterskie nie oznacza, ze nie dostates$
sie na studia.

- profile (ogdlny, metodyczny, przektadowy)

Oprécz seminarium magisterskiego wybierasz takze profil studidw: mozesz realizowac profil
ogolny, profil przektadowy (na ktéry obowigzuje dodatkowa rekrutacja) lub profil
metodyczny. Ten ostatni oferowany jest w dwoéch wariantach: A (dla studentéw
kontynuujgcych profil ze studidw 1. stopnia) oraz B (dla tych, ktdrzy chcg zdoby¢
uprawnienia do wszystkich typ szkdt w ciggu dwoch lat studiow magisterskich). Pamietaj,
ze w przypadku wariantu B nie bedziesz zmuszony do zaliczania wiekszej ilosci przedmiotow
niz pozostali studenci na Twoim roku: przedmioty metodyczne zastgpig Ci zajecia typu KK
i SemTem. Profil metodyczny B mogg realizowa¢ osoby, ktére na studiach pierwszego
stopnia byty w grupie ,,z”, jaki,p”.

- rekrutacja na profil przektadowy

Kwalifikacja odbywa sie na podstawie sredniej oceny z praktycznej nauki jezyka francuskiego
uzyskanej po Il roku oraz wyniku testu sprawdzajgcego Twoje predyspozycje do pracy
ttumacza na podstawie krotkich ¢wiczen translatorskich z j. francuskiego na j. polski
i zj. polskiego naj. francuski.

Zapisy odbywaja sie w trybie tradycyjnym - przez ztozenie do Zastepcy Dyrektora

ds. studenckich podania o przyjecie na profil przektadowy wraz z dofgczonym do niego
dokumentem potwierdzajgcym ocene z PNJF-u uzyskanej po Il roku (wyciag z USOS). Termin
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sktadania podan to poczatek lipca — doktadne informacje znajdziesz w zaktadce , Informacje
dla kandydatow” na stronie Instytutu. Osoby spoza Warszawy mogg ztozy¢ podanie podczas
rozmowy kwalifikacyjnej.

Jesdli nie udato Ci sie dosta¢ na Sciezke ttumaczeniowa w rekrutacji lipcowej, nie mozesz
niestety podejs¢ do testu drugi raz we wrzesniu.

Pamietaj tez, ze nie mozna tgczy¢ profili (np. przektadowego z metodycznym), co jest
zwigzane z wymaganiami dotyczacymi okreslonej liczby ECTS.

- zajecia

Drugi stopien charakteryzuje sie wiekszg swobodg programowa niz pierwszy. Nadal
obowigzuje Cie zebranie wymaganych punktéw ECTS, lecz wiekszos¢ przedmiotdéw dobierasz
wedle swoich zainteresowan.

PNJF. Na studiach magisterskich bedziesz uczestniczy¢é w obowigzkowych, zajeciach z
praktycznego francuskiego.

Uwaga!

Na | roku modut PNJF-Ttumaczenie jest realizowany w wymiarze 60 godz. Oznacza to w skali
roku dwa semestry zaje¢ po 30 godzin. Tylko jedna grupa realizuje ten przedmiot jedynie
w semestrze zimowym (odbywajgc wtedy zajecia dwa razy w tygodniu) - skierowana jest
w pierwszej kolejnosci do studentéw wyjezdzajgcych na Erasmusa w semestrze letnim.

Na Il roku musisz zaliczy¢ 30 godz. zaje¢ z ttumaczen — ustnych lub pisemnych. Mozesz to
zrobi¢ w semestrze zimowym lub letnim.

Oprocz praktycznego francuskiego musisz zaliczy¢ nastepujgce przedmioty:

Konwersatoria kierunkowe (KK) i Seminaria tematyczne (SemTem). Przypominajg swoim
przebiegiem ¢wiczenia, konczg sie zwykle kolokwium zaliczeniowym albo pracg pisemna
na wybrany przez Ciebie temat. Warto zaznaczy¢, ze dajg takg samg liczbe punktéw (3 ECTS),
€O oznacza, ze W wyjatkowych przypadkach mozesz wystgpic¢ o zaliczenie KK jako SemTem
lub odwrotnie (patrz: 2.7.1. Podania).

Wyktady monograficzne (Mono). Maja na celu szczegétowe omdwienie danej problematyki.
Mimo ze sg to zajecia prowadzone zwykle w catosci przez wyktadowce, zachecamy
do zadawania pytan - czasem prowadzi to do naprawde ciekawych debat!

Nowe prgdy (jezykoznawcze lub literaturoznawcze). Przedmiot obowigzkowy, dziedzine
wybierasz wedtug swoich zainteresowan.

Seminarium magisterskie. Na seminarium magisterskim, w bardzo kameralnej grupie,
bedziesz razem ze swoim promotorem przez 4 semestry przygotowywaé Twoje
najwazniejsze do tej pory dzieto naukowe, poznawa¢ metodologie pisania prac
dyplomowych i omawiaé¢ réine zagadnienia, ktdore wigzg sie z tematyka seminarium.
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Aby dostac zaliczenie z tego przedmiotu, bedziesz musiat spetni¢ wymogi postawione
przez Twojego promotora, np. przygotowac wystgpienie, w ktérym przedstawisz gtéwne
kierunki Twoich prac nad pracg, napisa¢ pierwszy rozdziat w okreslonym terminie itp.

Uwaga! Nie zapomnij o przedmiotach ogdlnouniwersyteckich (patrz: 2.2.1. OGUN-y).

- praca magisterska i egzamin

Ostateczna wersja Twojej pracy magisterskiej, napisanej po francusku, bedzie liczyé ok. 60
stron (+ kilka stron aneksu i bibliografii). Pamietaj, ze musi ona spetnia¢ wszystkie wymogi
formalne obowigzujgce na UW. Wszystkie prace dyplomowe przechowywane sg w APD, czyli
Archiwum Prac Dyplomowych; zapoznaj sie wiec z dokumentem O pracach magisterskich
w dziale ,,Dokumenty dotyczace studidw” na stronie Instytutu i dowiedz sie, co powinienes
zrobi¢ na maksymalnie 2 tygodnie przed przystgpieniem do egzaminu magisterskiego.
Na stronie znajdziesz tez wzoér trzech pierwszych stron, ktérymi musisz rozpoczgé swojg
prace — plik Wzdr strony tytutowe.

Egzamin magisterski wyglagda podobnie jak licencjacki. Od komisji otrzymasz minimum 3
pytania, w tym przynajmniej jedno z zakresu pracy, a pozostate z danej dziedziny. Ocena,
ktdrg ujrzysz na dyplomie bedzie uzalezniona od sSredniej oceny wszystkich przedmiotéw
z dwach lat studiéw, oceny z pracy magisterskiej i oceny z egzaminu magisterskiego.

- niestacjonarne studia zaoczne 2. stopnia

Instytut Romanistyki oferuje takze studia magisterskie, na ktdrych zajecia odbywajg sie
w pigtkowe wieczory oraz soboty. Wiecej szczegétodw znajdziesz na stronie:
http://www.irom.uw.edu.pl/pl/studia/zaoczne.

Polecamy rowniez fanpage na Facebooku, gdzie zapoznasz sie m.in. z opiniami studentéw:
https://www.facebook.com/pages/Instytut-Romanistyki-UW-Niestacjonarne-Zaoczne-
Studia-Il-stopnia/166220123435036 ?fref=ts.

2.1.3. Studia trzeciego stopnia: doktorat

Wydziat Neofilologii oferuje studia 3. stopnia, czyli doktoranckie. Etap ten trwa 4 lata
i przygotowuje Cie do samodzielnej dziatalnosci badawczej i twdrczej oraz uzyskania stopnia
naukowego doktora. Jesli jestes zainteresowany, zapraszamy do zapoznania sie ze stronami:
http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/ oraz http://neofilologia.uw.edu.pl/.

2.2. Zajecia spoza Instytutu

2.2.1. Przedmioty ogdlnouniwersyteckie (OGUN-y)
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Sg to przedmioty, ktérych celem ma by¢ ,poszerzenie horyzontow studenta o dziedziny
spoza kierunku studiow”, cho¢ czesciej stanowig okazje do poszerzenia uczelnianego kregu
znajomych. Wielu studentéw wybiera takie zajecia, na ktérych dostang ,3” za sama
obecnos¢ (w Internecie krgzg nazwy takich kurséw, wystarczy poszukac¢ lub popytaé wsrod
znajomych). My jednak zachecamy do przyjrzenia sie catej ofercie OGUN-6w, jest ich tak
wiele i sg tak rézne, ze na pewno znajdziesz co$ interesujgcego dla siebie. Przy zapisywaniu
sie na OGUN-y pamietaj o tym, ze rejestracja ta odbywa sie na stronie rejestracji zetonowej
(patrz: 2.4.2. Rejestracja zetonowa) w terminach ustalonych odgérnie dla wszystkich
studentédw UW. Zwracaj wiec uwage na miejsce i czas odbywania danych zaje¢ oraz dopilnuj,
by wybrane przez Ciebie zajecia miaty minimum 2 punkty ECTS. Jesli jestes zajety w tygodniu,
polecamy wybor OGUN-6w internetowych, pozwalajgcych na uczestniczenie w zajeciach
o dowolnej porze dnia i nocy, cho¢ zazwyczaj wigzg sie one z duzo wiekszymi naktadami
pracy niz klasyczne OGUN-y. Kazdy student UW dostaje do wykorzystania 300 zetondéw
na OGUN-y, mozesz zatem uczeszcza¢ nawet na 10 rdéznych przedmiotédw. Gratka
dla prawdziwych fanéw OGUN-6w: zawsze mozna dokupi¢ dodatkowe zetony! ;)

2.2.2. Zajecia WF

Studentéw studiéw stacjonarnych 1. stopnia obowigzuje zaliczenie 4 semestrow zajec
z wychowania fizycznego. Wyjatkiem s tu studenci poczatkujacy. W zwigzku z duzg iloscia
zaje¢ na tej Sciezce, jako débutant musisz wyrobi¢ tylko 2 semestry WF. Dla studentéw
niestacjonarnych zajecia te nie sg obowigzkowe. Oferta zawiera zaréwno zajecia bezpfatne,
prowadzone przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, sekcje sportowe AZS, jak i
pfatne organizowane przez zewnetrzne jednostki. Aqua aerobik, nordic walking, wspinaczka
skatkowa, capoeira, krav-maga, reggaeton, szermierka, jazda konna, taniec brzucha...
decyzja nalezy do Ciebie! Podczas zapisow zwracaj uwage nato, w jakim miejscu i kiedy
odbywajg sie zajecia, czy sg ptatne (informacja o kosztach powinna zawsze znalez¢ sie w
rubryce ,,Uwagi” w opisie przedmiotu) oraz jaki jest ich poziom zaawansowania. Najblizej
Dobrej 55 znajdujg sie sale sportowe w budynku Instytutu Socjologii na Karowej 20
(najczesciej odbywajg sie tam zajecia z gimnastyki korekcyjnej, judo, jogi, body shape’u i
aerobiku). Masz prawo do dwdch nieusprawiedliwionych nieobecnosci w semestrze, przy
trzech nie dostaniesz juz zaliczenia. Niektorzy prowadzacy zgadzajg sie na odrabianie
nieobecnosci w innej grupie zajeciowej, ale zawsze najpierw wczesniej to z nimi uzgodnij.
Istnieje mozliwos¢ zaliczenia dwdéch WF w semestrze, ale nalezy sie na nie zapisa¢ w dwdch
odrebnych turach rejestracji internetowej, rozny musi by¢ rodzaj zaje¢ oraz dzien tygodnia,
w ktérym sie odbywajg. Mozliwe jest takie bezptatne uczeszczanie nazajecia WF po
zaliczeniu obowigzkowych 120 godzin. Jesli jednak kiedy$ nie zaliczytes jakichs$ zajec z
wiasnej winy, a zgodnie z programem potrzebujesz 4 semestréw, bedziesz musiat dokupic
dodatkowe zetony. Jesli realizowates juz WF na innej uczelni, mozesz ubiegaé sie o
przepisanie zaliczenia, nie zapisuj sie juz wtedy internetowo na zadne zajecia.

Jesli zas masz zwolnienie lekarskie, koniecznie przeczytaj te informacje:
http://www.wfisport.uw.edu.pl/index.php.

2.2.3. Lektoraty

W trakcie studidow pierwszego stopnia jestes zobowigzany do zaliczenia czterech semestrow
lektoratu z jezyka obcego, czyli tacznie 240 godzin. Moze by¢ to dowolnie wybrany jezyk
(nawet co semestr inny!), cho¢ najczesciej nasi studenci, kierujgc sie sympatig do jezykow
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romanskich, wybierajg hiszpanski i wtoski. Z tych jezykdw polecamy zwtaszcza te zajecia,
ktore prowadzone sg przez pracownikdw naszego instytutu, tym bardziej ze ich terminy sa
wkomponowane w plan danego roku.

Na lektoraty obowigzujg zapisy poprzez USOS-UL, czyli Rejestracje zetonowg (a nie przez
USOSweb!). Zwracaj uwage na to, ile godzin w semestrze przewiduja dane zajecia! Coraz
czesciej lektoraty prowadzone sg zdalnie lub pétzdalnie (tj. raz w tygodniu spotykasz sie
z grupa, a reszte zaje¢ odbywasz metodg e-learningu). Jest to dobry pomyst szczegdlnie
dla tych, ktérzy majg bardzo napiety plan zaje¢. Pamietaj, ze w przypadku tradycyjnych
i pétinternetowych lektoratow zapisujesz sie automatycznie na dane zajecia na caty rok
akademicki, jesli wiec chcesz zmieni¢ grupe po pierwszym semestrze, musisz to zrobic
w trakcie nowej tury rejestracji.

Rozwaz takze mozliwosé zaliczenia lektoratu, uczeszczajgc na zajecia w wakacje. Oferta jest
catkiem szeroka, a zajecia intensywne: miesigc zaje¢ zalicza jeden albo nawet dwa semestry
zwyktych lektoratéw! Przed pierwszymi zapisami do grup zajeciowych z najbardziej
popularnych jezykdw zostaniesz poproszony o przeprowadzenie testu jezykowego online
na platformie z internetowymi kursami COME (na ktdrej bedziesz musiat wczesniej sie
zarejestrowac). Jego wynik nie jest wigzacy, co oznacza, ze mimo uzyskania 0 punktow
mozesz sie zapisa¢ nawet do grupy zaawansowanej, wynik ma jedynie da¢ Ci rozeznanie
co do Twoich kompetencji w danym jezyku.

Jesli wykorzystasz wszystkie Twoje Zetony przeznaczone na zajecia z jezykdw obcych
albo na przykfad jestes studentem Il stopnia, mozesz je zawsze dokupi¢. Po zapisaniu sie
na zajecia, na ktére nie masz juz zetonow, USOS poinformuje Cie o szczegdtach dotyczgcych
opfat. Istnieje takze mozliwos¢ roztozenia ptatnosci na raty.

Oznaczenia literowe w kodzie kursu (od Al do C2 wg skali Rady Europy) wskazujg
na docelowy poziom osiggniety przez studenta po ukonczeniu danych zaje¢, a nie poziom,
z ktorego studenci rozpoczynajg nauke w semestrze. Lektoraty oferowane sg przez Szkote
Jezykdw Obcych, ale takie przez inne jednostki UW: Wydziat Neofilologii, Wydziat
Polonistyki, Wydziat Orientalistyczny, Wydziat Lingwistyki Stosowanej oraz Centrum
Ksztatcenia Nauczycieli Jezykdw Obcych i Edukacji Europejskiej, co oznacza, ze odbywaja sie
W najrozniejszych miejscach w Warszawie. Przed zapisami upewnij sie wiec, czy nie bedziesz
musiat w 15 minut przemiescic sie miedzy Dobrg a na przyktad Al. Niepodlegtosci! Niektorzy
lektorzy sg wyjatkowo polecani przez studentdow, aby wiec jak najwiecej skorzysta¢ z nauki
jezyka, warto podpytac starszych kolegéw lub poszukaé informacji na forach internetowych.

2.2.4. Egzamin certyfikujacy

Przed przystgpieniem do egzaminu licencjackiego musisz zda¢ czes$¢ pisemng i ustna
egzaminu certyfikujgcego z dowolnego, oferowanego przez UW jezyka obcego (w naszym
przypadku oprocz francuskiego) na poziomie minimum B2, «czyli ponad
Sredniozaawansowanym. Nie musi to by¢ jezyk, ktorego uczytes sie w ramach lektoratow.
Masz prawo do dwdch bezptatnych podejs¢ do takiego egzaminu, za kazde kolejne musisz
zaptaci¢ poprzez nabycie nowych zetondw (patrz: 2.4.2. Rejestracja zetonowa).
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Przyktadowe testy mozesz znalez¢ tutaj:
http://www.certyfikacja.uw.edu.pl/index.php?option=com content&view=article&id=52&lt
emid=>59.

Mozesz by¢ zwolniony z egzaminu certyfikujacego, jesli posiadasz jeden z uznawanych
przez UW certyfikatdw zewnetrznych. Ich lista znajduje sie na tej stronie:
http://portal.uw.edu.pl/documents/6027201/1de47ef0-8eed-4923-9081-dc48d039756f.

| jeszcze dobra informacja dla oséb studiujacych réwnolegle na Politechnice Warszawskiej:
mozesz ubiegac sie o przepisanie oceny z lektoratdw i egzaminu certyfikujgcego. To samo
dotyczy osdb, ktore uzyskaty juz takie oceny na innym kierunku UW. Pamietaj jednak wtedy
o podpieciu wczesdniej zdobytych ocen w USOSwebie!

Aby uzyskaé zaliczenie certyfikatu zewnetrznego lub otrzymaé przepisanie oceny z innego
indeksu, musisz zgtosi¢ sie po wpis do osoby dyzurujgcej w Szkole Jezykdéw Obcych
odpowiedzialnej za dang grupe jezykowa. Terminy i miejsce dyzurdw ogtaszane sg tutaj:
http://szjo.uw.edu.pl/przepisywanie-ocen.

2.3. Praktyki
2.3.1. Praktyki zawodowe

Od niedawna kazdy student studiéow 1. stopnia musi obowigzkowo odby¢ 100 godzin
praktyk zawodowych w czasie nie krotszym niz 4 tygodnie. To do Ciebie nalezy znalezienie
odpowiedniego miejsca na odbycie praktyk zgodnych z profilem naszego kierunku studiow:
popytaj wsrdd znajomych lub kolegdw ze starszych rocznikdéw, niektdrzy z nich odbyli
praktyki cho¢by w bibliotece naszej jednostki. Mozesz tez zgtosic¢ sie do Zarzgdu Samorzadu
Studentow UW: http://samorzad.uw.edu.pl/zalicz-praktyki-w-samorzadzie lub odby¢
praktyke za granicg (np. w ramach programu Erasmus — patrz: 2.8.2. Erasmus praktyki). Jest
takze mozliwos¢ ubiegania sie o rozliczenie praktyk w ramach zatrudnienia lub z tytutu
prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.

Aby rozpoczgé praktyki, skontaktuj sie najpierw z opiekunem Twoich praktyk w danym
miejscu pracy, uzgodnij program i warunki praktyk, nastepnie zwroc sie do Petnomocnika ds.
studenckich praktyk zawodowych, by je zaakceptowat oraz zgtosit Cie do ubezpieczenia.
Popro$ go tez o wszystkie niezbedne wzory dokumentéw (Porozumienie w sprawie
organizacji praktyk, Ramowy program praktyki oraz Zaswiadczenie o odbyciu praktyki).
Z praktyk zawodowych nie dostaniesz oceny, ale jesli nie zaliczysz ich do konca studiow
1. stopnia, bedziesz musiat powtarzac rok.

Jesli masz juz zaliczone praktyki zawodowe na innym kierunku, musisz jedynie uda¢ sie
do Petnomocnika po przepisanie zaliczenia, miej przy sobie indeks/wydruk z USOS-a
z drugiego kierunku oraz zaswiadczenie o odbytych praktykach.

Jesdli zaliczytes praktyki pedagogiczne, nie jeste$ zobowigzany do odbycia dodatkowych
praktyk zawodowych.
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2.3.2. Praktyki pedagogiczne

Jezeli postanowites wybrac sciezke metodyczng i chcesz otrzymac po ukonczeniu studidw
uprawnienia do nauczania w szkotach publicznych w Polsce, musisz odby¢ obowigzkowe
praktyki pedagogiczne, ktére polegajg na obserwacji lekcji, prowadzeniu witasnych zajec
oraz na tzw. pracy wiasnej, czyli przygotowywaniu sie do lekcji, opracowaniu dossier
z praktyk oraz udzielaniu sie na forum stworzonym na potrzeby praktykantow.

Nie zapomnij, ze z praktyk pedagogicznych otrzymujesz ocene, ktéra wlicza sie do Srednie;j.
Szczegdty dotyczgce punktacji za poszczegdlne czesci sktadowe oceny, ubezpieczenia na czas
praktyk oraz wzorow Dossier i Dziennika Praktyk znajdujg sie na stronie internetowej
Instytutu w zaktadce ,Praktyki”.

Mozesz wybrac szkote samodzielnie (po uzgodnieniu z nauczycielem przedmiotu i dyrekcja
szkoty) lub poprosi¢ Petnomocnika ds. zawodowych praktyk pedagogicznych, by pomagt Ci
w znalezieniu szkoty w Warszawie. Praktyki mozesz odby¢ takze poza stolicg, we wrzesniu.
We wszystkich przypadkach, przed udaniem sie do szkoty, musisz otrzymac
od Petnomocnika skierowanie na praktyki. Obserwacje mozesz prowadzi¢ w dowolnej liczbie
szkot i u réznych nauczycieli, lekcje przeprowadzasz pod okiem juz tylko jednego nauczyciela
francuskiego. Jesli pracujesz w placéwce oswiatowej, mozesz ubiegaé sie o czesSciowe
lub catkowite rozliczenie praktyk w ramach zatrudnienia.

Po ukoniczeniu studidw i petnym odbyciu S$ciezki metodycznej mozesz ubiegaé sie
0 zaswiadczenie o zaliczeniu przedmiotow wymaganych do potwierdzenia przygotowania
pedagogicznego. Procedura opisana jest tutaj:
http://www.kn.uw.edu.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=28:iformacja-
o-zaswiadczeniu&catid=5:aktualne&Itemid=5.

2.4. Rejestracja na zajecia
2.4.1. Rejestracja przez USOSweb

Przed przystgpieniem do rejestracji zapoznaj sie najpierw z obowigzujgcym Cie programem
studiow oraz planem zaje¢ zamieszczonym na stronie internetowej Instytutu, dzieki czemu
bedziesz wiedziat, na ktére przedmioty w danym semestrze koniecznie musisz sie zapisac.
Jesli termin odbywania zaje¢ podany w USQOS-ie rdini sie od tego, ktéry figuruje
w instytutowym planie, zawsze kieruj sie tym drugim. Jesli zauwazysz jakie$
nieprawidtowosci w planie (np. wyrazne kolizje miedzy zajeciami dla Twojego roku), zgtos to
Samorzgdowi, Staroscie lub Dyrekcji. Pamietaj tez, ze numeracja grup w planie jest
skoordynowana, cho¢ umowna — ma poméc w uktadaniu indywidualnego planu zajec,
ale nie wymaga sie od Ciebie, bys na wszystkie przedmioty zapisywat sie np. do grup nr 2
czy A.

Zawsze rozpocznij od zalogowania sie poprzez Centralny System Uwierzytelniania:

usosweb.uw.edu.pl. W USOSweb zapiszesz sie na wszystkie przedmioty prowadzone
przez Instytut Romanistyki. Zwrd¢ uwage, ze niektdre Wydziaty prowadzg wtasne serwisy
USOSweb. Nasz takiego nie posiada, wiec zawsze pracuj w Centralnym USOSweb
Uniwersytetu Warszawskiego. Harmonogram rejestracji podawany jest z wyprzedzeniem
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na stronie internetowej Instytutu, figuruje takze w USOS-ie w dziale ,Aktualnosci” ->
,Kalendarz rejestracji”. W Instytucie Romanistyki kazda rejestracja na zajecia jest
bezposrednia (jednoetapowa), co oznacza, ze obowigzuje zasada , kto pierwszy, ten lepszy”-
jak sam sie wkrotce przekonasz, kazda rejestracja to porzagdna dawka adrenaliny!

Poradnik dotyczacy rejestracji w systemie USOSweb dostepny jest tutaj:
http://usosownia.uw.edu.pl/sites/default/files/podreczniki/usosweb-rej.pdf.

2.4.2. Rejestracja zetonowa przez USOS-UL

W serwisie rejestracji zetonowej zapiszesz sie na OGUN-y, WF, lektoraty, egzamin
certyfikujgcy jezyka obcego, a takze na przedmioty pedagogiczne prowadzone przez
wyktadowcoéw z innych jednostek niz Instytut Romanistyki (mimo ze znajdziesz te zajecia
w naszym planie zajec i odbywajg sie one na Dobrej 55).

W momencie, w ktdorym stajesz sie po raz pierwszy studentem studiéw 1. stopnia,
otrzymujesz okreslong pule zetondéw, za ktére mozesz ,kupi¢” zajecia: 1 zeton odpowiada
jednej godzinie zajeé. Liczba uzyskanych zetondw starczy Ci do konca studidw; jesli jednak
zabraknie Ci ich z Twojej winy (np. nie zaliczysz WF-u czy lektoratu), bedziesz musiat je
dokupi¢, w przeciwnym razie nie bedziesz mdgt ukonczy¢ studidw. Koniecznie przeczytaj
instrukcje obstugi rejestracji zetonowej:
http://usosownia.uw.edu.pl/sites/default/files/podreczniki/ul-rej-zetonowa.pdf.

Jesli okaze sie, ze nie masz przyznanych zetondw na dang grupe przedmiotéw, natychmiast
zgto$ ten fakt do Sekretariatu. Pamietaj, ze tury rejestracji zetonowych odbywajg sie
w réznym czasie, czesto osobne terminy obowigzujg np. na rézne typy OGUN-6w czy zajeé
WEF. Sam musisz przypilnowac termindw rejestracji na interesujgce Cie zajecia!

Uwaga!

W obu polecanych przez nas poradnikach zwré¢ uwage na dziat ,Gietda” — jest to miejsce,
gdzie mozesz wymieni¢ sie miejscami w grupach bezposrednio w systemie, co jest
zdecydowanie najszybszg i najwygodniejszg opcja. Jesli jednak Ci sie to nie uda
elektronicznie, na zajecia w naszym instytucie (i tylko na te!) mozesz dopisac sie ,recznie”,
ale tylko po zamknieciu rejestracji w USOS-ie. Podpytaj zatem najpierw znajomych z roku,
czy na pewno nie znajdzie sie nikt, kto chciatby sie z Tobg zamieni¢. Dopiero wtedy
porozmawiaj z prowadzgcym interesujgcej Cie grupy, czy mogtby Cie przyja¢ ponad limit
obowigzujgcy na danych zajeciach (limit w systemie ustalany jest przez kierownikow
zaktaddéw). Jesli sie zgodzi, przekaz Petnomocnikowi ds. USOS dokument, podpisany przez
wyktadowce, zawierajgcy nastepujgce dane: Twoje imie, nazwisko oraz numer indeksu, a
takze nazwa, grupa i kod zaje¢ pierwotnych oraz docelowych. Nie czekaj z tg procedurg do
konca semestru, zréb to zaraz po otrzymaniu formalnej zgody prowadzgcego! Miej jednak
na uwadze fakt, ze niektore zajecia (a zwfaszcza ttumaczenia ustne czy seminaria
dyplomowe) z racji swojej specyfiki wymagajg ograniczonej liczby studentow (limit czasem
wynosi tylko 6 osdb!), dlatego nie miej urazy do prowadzgcego, ktéry odmowit Ci wstepu na
jego zajecia po zamknieciu sie rejestracji elektronicznej — ma dotego petne prawo i
najczesciej robi to w imie komfortu pracy swoich studentéow!

Nasza rada dotyczaca wszystkich zapisdw na zajecia: podczas rejestracji miejsca w grupach
znikajg w mgnieniu oku — dostownie, bo czasem wystarczg 3 sekundy, by wszystkie byty juz
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zajete. Aby wiec dobrze przygotowac sie do tej USOS-owej batalii, zapoznaj sie duzo
wczesniej z ofertg, przygotuj sobie wymarzony plan zaje¢ i jego awaryjne warianty.
Zastanow sie, na ktérych zajeciach zalezy Ci najbardziej (bo na przyktad jest tylko jedna
grupa, ktéra pasuje Ci w planie), a ktére sg Ci obojetne czasowo i na podstawie tak utozonej
listy priorytetdw pootwieraj w odpowiedniej kolejnosci zaktadki w przegladarce
internetowej. Jak najlepiej przygotuj tez swodj komputer: pozamykaj wszystkie inne
programy spowalniajgce jego prace, postaraj sie o dostep do jak najszybszego tacza
internetowego. Na kilka/kilkanascie minut przed rejestracjg zarejestruj sie w systemie,
a potem juz tylko badz gotowy do odswiezania stron: ... 5 sekund, F5, 3 sekundy, F5,
1 sekunda, F5 — CZAS START! Powodzenia! ©

2.5. Zajecia — kwestie praktyczne
2.5.1. USOS

O USOS-ie (czyli Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw, dostepnym pod adresem
usosweb.uw.edu.pl) krgzg legendy. Jedni sg z nim za pan brat, inni nienawidzg go z catego
serca. Prawda jest taka, ze, jakkolwiek by nie dziatat, jest naprawde pozytecznym systemem.
W USOS-ie, a doktadniej w USOSwebie, czyli czesci przeznaczonej dla pracownikow
i studentoéw, zarejestrujesz sie na zajecia w Instytucie, sprawdzisz swdj plan zaje¢, bedziesz
miat dostep do katalogu studentow i wyktadowcow, znajdziesz tez opisy przedmiotdw,
ztozysz podanie do Zastepcy Dyrektora ds. studenckich czy wniosek o stypendium do Komisji
Stypendialnej, a pdzniej bedziesz takze mogt podziwia¢ swoje oceny ze wszystkich
semestrow.

Aby USOS byt Ci zawsze przyjacielem, a nie wrogiem, zapoznaj sie ze strong
usosownia.uw.edu.pl, gdzie znajdziesz wiele przydatnych poradnikow oraz odpowiedzi
na liczne pytania zadane na forum. Warto tez przeczyta¢ dziat ,Zanim powstat USOS”,
na pewno spojrzysz na caty system nieco bardziej przychylnym okiem!

Uwaga!

Co roku kazdy student 1. i 2. stopnia musi na poczatku pazdziernika ztozy¢ Oswiadczenie
o spetnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow stacjonarnych w uczelni
publicznej bez wnoszenia optat. Podanie to sktada sie przez USOSweb (,,Dla studentéow” ->
»Moje studia” -> ,Wnioski” -> , Oswiadczenie...”) i wydrukowane zanosi do Sekretariatu
ds. studenckich. W razie problemoéw przeczytaj:
http://www?2.polon.uw.edu.pl/sts/pliki/stud oswiadczenie.pdf.

2.5.2. Czas zajec

Wiekszos¢ zaje¢ w Instytucie Romanistyki trwa 1,5 godziny zegarowej, w programie studiow
figurujg jednak jako 2h, poniewaz liczone sg jak godziny lekcyjne (czyli 45-minutowe). Jesli
zatem wiesz, ze dany przedmiot wymaga przeprowadzenia 60 godzin, to zajecia z niego
bedg sie odbywaty dwa razy w tygodniu albo raz w tygodniu przez dwa semestry.
Odpowiednio przedmioty 15-godzinne najczesciej bedg prowadzone przez 90 minut raz
na dwa tygodnie lub raz w tygodniu przez 45 minut. W przeciwienistwie do innych kierunkéw
na romanistyce nie praktykuje sie przerw w zajeciach trwajacych 1,5 godziny, choc jest to
oczywiscie indywidualny wybdr prowadzgcego. Nie martw sie, na poczatku studiéw 90
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minut kazdemu wydaje sie wiecznoscig, ale na pewno bardzo szybko sie przyzwyczaisz i to
do tego stopnia, ze 45- czy 60-minutowy tryb pracy wyda Ci sie zdecydowanie za krotki.

2.5.3. Kwadrans akademicki

Kwadrans akademicki to umowne pierwsze pietnascie minut zaje¢, podczas ktorych studenci
powinni czeka¢ na wyktadowce, jezeli ten sie spdznia. Termin ten przyjat sie takze, jesli
chodzi o tolerancje wyktadowcéw w stosunku do spdznialskich studentéw. Po uptywie 15
minut od rozpoczecia zaje¢ czasem juz zwyczajnie nie wypada wchodzi¢ na zajecia i zaktdcac
ich przebiegu, ale wyczucie sytuacji pozostawiamy Tobie.

W przypadku pozostatych spdznien dopasuj sie do wymogdw prowadzgcego, poznasz je
w pierwszych tygodniach wspdlnej pracy. Na pewno nie zaszkodzi cicho wejs¢ do sali,
przeprosi¢ samym gestem i podejs¢ po zajeciach, upewniajac sie, czy wyktadowca zanotowat
naszg obecnos¢, w przypadku kiedy zdazyt sprawdzic liste jeszcze przed naszym przyjsciem.

2.5.4. Nieobecnosci

Kazdy prowadzgcy ustanawia wtasne zasady zaliczenia Jego przedmiotu, w tym takze
dopuszczalny limit nieobecnosci w trakcie semestru (na niektérych zajeciach moze on
w ogole nie obowigzywac). Wiadomo, ze prawie kazdego predzej czy pdzniej dopada stodkie
lenistwo, ale radzimy zostawi¢ pule nieobecnosci na sytuacje naprawde losowe, ktore
wbrew pozorom zdarzajg sie czesciej, niz sie tego spodziewamy.

Jezeli Twoja nieobecnos¢ sie przedtuza (zwtaszcza w wyniku choroby, pobytu w szpitalu itd.),
poinformuj o tym prowadzgcego zajecia. Po nieobecnosci doradzamy nadrobienie materiatu
z pomocg znajomych z roku jeszcze przed kolejnymi zajeciami: Tobie oszczedzi to wiele
stresu, a wyktadowcy pokaze Twdéj powazny stosunek do jego przedmiotu.

2.5.5. Prace zaliczeniowe

Czasami na koniec danego przedmiotu bedziesz musiat napisaé prace zaliczeniowa
(np. z Historii Literatury Francuskiej). Badz uwaziny, poniewaz sposéb pisania prac
akademickich po francusku rdini sie od tego, w jaki pisze sie w jezyku polskim
(np. pod wzgledem redagowania przypisow). Najlepszym punktem odniesienia bedzie
dokument przygotowany przez prof. Zbigniewa Naliwajka Zasady redagowania w jezyku
francuskim — znajduje sie na stronie internetowej Instytutu w zaktadce ,,Materiaty do zajec”,
gdzie wyktadowcy mogg zamieszczaé materiaty do swoich zaje¢ (cho¢ niektdorzy wolg
wysytac je drogg mailowa lub publikowaé¢ na chomikuj.pl). Pamietaj jednak, ze prowadzacy
zajecia czy tez promotor Twojej pracy dyplomowej moze mie¢ wiasne preferencje dotyczace
redakcji tekstu, o ktérych powinien Cie wczesniej poinformowac.

Ponadto, zawsze pamietaj o terminach oddania prac, napisania kolokwium itp., wyktadowca
nie ma obowigzku przypominania o nich na kazdym kroku, a ich nieprzestrzeganie skutkuje
nie tylko napietymi relacjami z prowadzgcym, ale takze realnym ryzykiem niezaliczenia
catego przedmiotu.

Kazde zajecia majg swojg specyfike i naprawde pomocne okazuje sie podpytanie studentéw
starszych lat o ich wrazenia i cenne rady. Nie mysl jednak o kopiowaniu ich wczesniejszych
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prac lub chodby tylko ,inspirowaniu” sie nimi, takie sprawy szybko wychodzg na swiatto
dzienne, a plagiat to jedno z bardziej penalizowanych na UW przewinien dyscyplinarnych
studentéw. Aby nie byto zadnych watpliwosci co do tego, czym jest plagiat, przeczytaj:
http://www.uw.edu.pl/ogloszenia/plagiat2.html#fdl. O S$cigganiu (zwtaszcza podczas
egzamindw) chyba nawet nie musimy wspominac. Uwierz nam, po prostu nie warto.

2.5.6. Ankiety

Pod koniec semestru na kazdych zajeciach bedziesz poproszony o wypetnienie standardowej
ankiety uniwersyteckiej oceniajgcej prowadzgcego przedmiotu, a na koniec roku
akademickiego w USQOS-ie dostepne do wypetnienia sg ankiety, dotyczgce warunkow
studiowania w danej jednostce. Oprocz tego samorzad albo kazdy wyktadowca moze
przeprowadzi¢ witasng ankiete. By¢ moze ich wypetnianie wyda Ci sie lekko ucigzliwe,
ale pamietaj, ze celem wszystkich ankiet jest poprawa jakosci ksztatcenia, a zatem jest
w interesie kazdego z nas! Sprobuj wiec zgtosi¢ tg droga swoje uwagi, pozostajgc przy tym
jak najbardziej obiektywnym. Mozesz rowniez kierowa¢ wszelkie uwagi do swojego starosty,
ktory przedstawi problem Dyrekcji w imieniu catego roku.

2.6. Zaliczenie roku
2.6.1. Oceny i zaliczenie przedmiotéow

Skala ocen stosowana na UW to 2, 3, 3+, 4, 4+, 5, 5!. Oczywiscie ta pierwsza powoduje
niezaliczenie przedmiotu przy progu wynoszacym najczesciej 60% mozliwych do zdobycia
punktow, cho¢ kazdy prowadzacy moze ustali¢ wiasne kryteria. Ta ostatnia ocena, czasem
zapisywana tez jako 5,5 lub 5+, to wyraz uznania wyktadowcy wobec dokonan studenta
lub jego bogatej wiedzy z danego przedmiotu. Sprawa dos¢ rzadka, tym bardziej jest z czego
by¢ dumnym! Niestety 5! liczy sie do $redniej arytmetycznej ocen jako standardowa 5. Jesli
do jakiego$ egzaminu podejdziesz dwa razy, ocena z tego przedmiotu to S$rednia
arytmetyczna obu cen, liczona do czesci setnych. Nie mozesz jednak podejsé do sesji
poprawkowej, jesli z danego egzaminu otrzymates wczesniej ocene pozytywna (czyli inng niz
2). Przedmioty zaliczane awansem (tj. w roku wczesniejszym niz wymaga tego program
studiow) nie sg wliczane do $redniej na dany rok akademicki.

Co dostane na koniec semestru z tego przedmiotu — ZAL czy ocene? Oto odwieczne pytanie
studentow, a zasady sg proste! Wszystkie zajecia, ktére korczg sie egzaminem, zaliczane sg
na ZAL, dopiero potem wystawiana jest ocena z samego egzaminu. Jedynym wyjatkiem jest
Wiedza o kulturze Francji, z ktérej otrzymasz oceny za oba moduty tematyczne, a nastepnie
osobng ocene z egzaminu. ZAL dostaniesz takie za seminarium licencjackie/magisterskie
oraz WF, a takze ze wszystkich wyktadow kursowych z nastepujacych przedmiotow
na studiach 1. stopnia: Historia Francji, Historia Literatury Francuskiej oraz Gramatyka
Opisowa Jezyka Francuskiego. Za pozostate zajecia objete programem studiow otrzymasz
ocene. Jesli nadal bedziesz miat watpliwosci, zapoznaj sie z plikiem Forma zaliczenia
przedmiotow w roku akademickim... dostepnym na stronie internetowej Instytutu
w zaktadce ,,Program studiow”.
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2.6.2. Podpiecia

Koniecznie zwrdé¢ uwage na zaktadke w Twoim USOSwebie pod tytutem ,Podpiecia”
(,,Dla Studentéw” -> ,,Moje studia”). Aby formalnie zaliczy¢ wszystkie przedmioty wymagane
programem studiow dla danego etapu, musisz je podpig¢ elektronicznie. W ten sposéb
jednoznacznie informujesz Sekretariat, ktére zajecia chcesz zaliczy¢ w poczet studiow
romanistycznych. Brzmi to troche zawile, ale pamietaj o kilku zasadach: wszystkie
obowigzkowe przedmioty dla danego roku akademickiego podepnij bez wahania,
w przypadku nadwyzki przedmiotow (np. w sytuacji, kiedy wyrobites 5 OGUN-6w,
a do zaliczenia studiow potrzebujesz tylko 4 i nie chcesz ryzykowac przekroczenia limitu
punktéw ECTS w skali catych studiéw) podepnij te, z ktorych masz lepsze oceny. Jesli za$
zdates jakis przedmiotem awansem, podepnij go dopiero w roku, w ktérym powinienes go
programowo zaliczy¢, inaczej moze zabrakng¢ Ci niezbednych 60 punktéw ECTS w innym
roku akademickim! Jesli studiowates na innym kierunku, koniecznie pamietaj o podpieciu
zaje¢, ktére mogg by¢ Ci zaliczone na romanistyce. Polecamy dokument ttumaczacy
zawitosci podpieé: http://usosownia.uw.edu.pl/sites/default/files/podreczniki/usosweb-

podpiecia.pdf.

2.6.3. Sesja egzaminacyjna

Terminy podstawowych i poprawkowych sesji egzaminacyjnych ustalane sg odgdrnie
przez Prorektora UW ds. studenckich (patrz: 3.6. Kalendarz akademicki). Natomiast daty
i godziny poszczegdlnych egzamindw wyznaczane sg przez wykfadowce, najczesciej
w porozumieniu ze studentami, by unikng¢ ewentualnych koliz;ji.

Styszates pewnie kiedys o tzw. ,zerdwce”. Dla wiekszosci jest to okreslenie na wczesniejszy,
zerowy termin egzaminu, czyli taki, do ktérego mozesz podejs¢ bez negatywnych
konsekwencji w przypadku jego niezdania. Jednakze, zgodnie z zasadami studiowania
w Instytucie Romanistyki, zeréwka to po prostu dodatkowy termin egzaminu, wyznaczony
na przyktad przed sesjg egzaminacyjng, ktory traktowany jest juz jako Twoj pierwszy termin.
W takim wypadku, jesli powinie Ci sie noga na zerowce, bedziesz mdégt ponownie przystgpic
do egzaminu dopiero w sesji poprawkowe;.

2.6.4. Rozliczenie roku

Indeks — kiedys najwazniejszy dokument studenta — dzis odchodzi w niepamiec i nie ma juz
wartosci oficjalnego dokumentu. Masz jednak prawo wystgpi¢ o niego w momencie
rozpoczecia nowych studidw, co jest dobrym rozwigzaniem dla tych, ktérzy chcieliby
zachowac sobie na przyszto$é prawdziwie studenckg pamigtke. Aby uzyskaé indeks, nalezy
dokonac¢ wptaty na Twoje indywidualne konto bankowe widoczne w USOSweb po ukazaniu
sie naleznosci w systemie oraz ztozy¢ w Sekretariacie podanie wraz z jednym zdjeciem
w formacie legitymacyjnym i dowodem wptaty.

Od niedawna nie musisz juz zbiera¢ wpisow na karcie egzaminacyjnej. Dlatego tak wazne
stato sie regularne sprawdzanie ocen w USQOSie. Zawsze kontroluj, czy wyktadowca wpisat
Ci ocene z jego przedmiotu w USOS-ie i czy zgadza sie ona z tg, ktdrg otrzymates na
zaliczeniu czy egzaminie. Nie czekaj ze zgtoszeniem nieprawidtowosci prowadzacemu, ma on
$cisle okreslony czas na wpisanie/poprawienie oceny w systemie. Po wyznaczonym terminie
procedura bedzie duzo bardziej skomplikowana.
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Uwaga!

W przypadku jakichkolwiek problemoéw z zaliczeniem roku musisz ztozy¢ odpowiednie
podanie do Zastepcy Dyrektora ds. studenckich. Pamietaj, ze masz 2 tygodnie od momentu
zakonczenia wrzesniowej sesji poprawkowej na uregulowanie Twojej sytuacji na uczelni,
tj. podjecie wszystkich niezbednych decyzji dotyczacych zaliczenia danego roku
akademickiego (patrz: 2.7. Sytuacje wyjgtkowe). Pilnuj tego terminu, bo wraz z kofncem
wrzes$nia pracownikom sekretariatdw konczy sie mozliwos¢ edycji statusu studenta w USOS-
iel

2.6.5. Absolutorium i dyplom

Aby podejs¢ do egzaminu licencjackiego lub magisterskiego, musisz uzyska¢ absolutorium,
czyli zaliczenie wszystkich przedmiotow przewidzianych w programie i rozliczenie ostatniego
roku u Opiekuna. Na studiach pierwszego stopnia oznacza to rdwniez zaliczenie
wymaganych zajec¢ z WF i lektoratéw, zrobienie praktyk, zdanie egzaminu z jezyka obcego na
poziomie min. B2.

Ponadto musisz uzupetni¢ tzn. karte obiegowa, po ktdrg zgtaszasz sie do Sekretariatu i, jak
nazwa wskazuje, biegniesz z nig do biblioteki wydziatowej, do BUW-u i do OKF-u w celu
uzyskania zaswiadczenia o czystym koncie bibliotecznym (jesli przetrzymujesz ksigzki,
koniecznie oddaj je wszystkie i opta¢ ewentualng kare). Musisz réwniez odwiedzi¢ Biuro
Petnomocnika Rektora ds. Realizacji Procesu Boloriskiego i Organizacji Nauczania Jezykéw
Obcych, w tzn. Oficynie Potockich w Kampusie Gtdwnym, by zdoby¢ zaswiadczenie
o niezaleganiu z opfatami za lektoraty i egzaminy certyfikacyjne. Dopiero po uzyskaniu
wszystkich niezbednych formalnosci mozesz oddac obiegdwke do sekretariatu, gdzie Twoje
akta zostang przygotowane do egzaminu licencjackiego.

Wraz z obiegdwka musisz dostarczy¢ 4 zdjecia, kolorowe lub czarno-biate, w formacie
4,5cm x 6,5 cm oraz potwierdzenie optaty w wysokosci 60 zt. Jesli chcesz otrzymaé takze
dyplom w jezyku angielskim, przynie$ 5 zdjec¢ i zapta¢ 100 zt. Przelew dokonaj na numer
konta Instytutu: 34 1160 2202 0000 0000 6232 5893.

Oprocz tego jestes zobowigzany do dostarczenia najpdzniej na tydzien przed planowanym
terminem egzaminu inne niezbedne dokumenty, podpisane przez Twojego promotora:
w przypadku egzaminu licencjackiego bedg to trzy egzemplarze wydruku Twojej prezentacji,
jej konspekt wraz z bibliografia oraz elektroniczng wersje tych plikow, a takze strona
tytutowa, ktérej wzor znajdziesz w pliku Licencjat IR w zaktadce , Dokumenty dotyczgce
studiow” na stronie internetowej Instytutu. Podchodzgc do egzaminu magisterskiego,
przeczytaj uwaznie plik O pracach magisterskich (patrz: 2.1.2. Studia drugiego stopnia:
magisterium).

Jesli ukonczysz studia w terminie, Twoja Srednia bedzie przekracza¢ 4,6, egzamin
licencjacki/magisterski zdasz co najmniej na piagtke (a w przypadku studidw 2. stopnia
otrzymasz dodatkowo ,5” z pracy magisterskiej), komisja moze wystgpi¢ o przyznanie Ci
przez Rade Wydziatu dyplomu z wyréznieniem. Taki dokument to prawdziwy skarb, moze
wiec warto o niego powalczy¢? ;)
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2.7. Sytuacje wyjatkowe
2.7.1. Podania

Czasem niezbedne okazuje sie napisanie podania w sprawie dotyczgcej Twojego toku
studidw (np. o wpis warunkowy, urlop, przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej,
uznanie rédwnowaznosci przedmiotu z innego kierunku etc.). Uwaga! Dziekan Neofilologii
przekazuje cze$¢ swoich kompetencji dyrektorom instytutow i katedr, jesli wiec
w regulaminie studidw przeczytasz o decyzjach Dziekana dotyczacych spraw studenckich, to
w Instytucie Romanistyki osobg odpowiedzialng za nie bedzie Zastepca Dyrektora
ds. studenckich i to do Niego powiniene$ kierowac¢ wszelkie podania dotyczace Twojego
toku studidw.

Wszystkie tego typu podania wygeneruj poprzez USOSweb (,Dla studentow” -> ,Moje
studia” -> ,Podania”), wybierz typ podania najlepiej odpowiadajacy Twojej prosbie
oraz dotgcz krotkie uzasadnienie tej prosby. Wypetnione podanie wydrukuj, podpisz
i wraz z niezbednymi dokumentami (np. wycigg ocen z USOS-a, ksero indeksu z innego
kierunku studiéw lub poswiadczenie przez dziekanat innej jednostki) zt6z u opiekuna
Twojego roku. Jego zadaniem bedzie zaopiniowanie Twojego podania i przekazanie go do
Sekretariatu ds. studenckich.

W przypadku podan o przedtuzenie terminu ztozenia pracy magisterskiej Twoje podanie
musi by¢ zaopiniowane najpierw przez Promotora pracy, a dopiero potem przez Opiekuna
roku. Jedynie podania o zamiane konwersatorium kierunkowego na seminarium tematyczne
(lub odwrotnie) sktadaj bezposrednio w Sekretariacie ds. studenckich, z pominieciem
USOSweba i Opiekuna roku. Po uptywie pewnego czasu (daj Dyrekcji ok. kilkunastu dni
na rozpatrzenie Twojego podania) sprawdz w sekretariacie lub w USOSwebie, jakg podjeto
decyzje w Twojej sprawie.

Jesli sktadates podanie o rownowaznos$¢ przedmiotéw, odbierz w sekretariacie kopie decyzji
i koniecznie przekaz jg swojemu opiekunowi podczas rozliczenia roku. Pamietaj o podpieciu
zaakceptowanych ,,obcych” przedmiotéw do odpowiedniego etapu studiéw!

Nie sktadaj do Zastepcy Dyrektora ds. Studenckich podan dotyczacych przedmiotéw
prowadzonych przez inne jednostki niz Instytut Romanistyki: OGUN-6w, WF-6w, lektoratéw
oraz przedmiotéw pedagogicznych, nieprowadzonych przez wyktadowcédw naszego instytutu.

2.7.2. Nieobecnos$¢ na egzaminie

Jezeli z géry wiesz, ze nie mozesz by¢ obecny na egzaminie, na przyktad poniewaz odbywa
sie w tym samym czasie co inny egzamin na Twoim drugim kierunku, zgtos to jak najszybciej
Zastepcy Dyrektora ds. studenckich, bedziesz miat prawo do przystgpienia do tego egzaminu
w sesji poprawkowej z zachowaniem pierwszego terminu. To samo dotyczy nagtego
zachorowania na czas egzaminu — masz wtedy 10 dni od momentu egzaminu, by napisac
podanie o przywrdcenie terminu egzaminu i dotgczy¢ do niego zwolnienie lekarskie.

Jezeli nie pojawisz sie na egzaminie bez wazniejszego powodu, otrzymujesz automatycznie
»2”, tracisz termin i egzamin w sesji poprawkowej jest juz Twojg ostatnig szansg, co oznacza,
ze jesli go wtedy nie zdasz, ponosisz ryzyko skreslenia z listy studentdw w przypadku
nieztozenia w odpowiednim czasie podania o warunkowy wpis na kolejny rok akademicki.
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2.7.3. Niezdany egzamin

Jesli nie zdasz egzaminu w sesji lub w terminie zerowym, nie przejmuj sie, zawsze masz
druga szanse w sesji poprawkowej, przy ktorej zwykle udaje sie zaliczyé. © Na poprawke
skierowany jestes automatycznie, nie piszesz zadnych podan ani nie ponosisz zadnych
kosztéw, wystarczy przyj$s¢ na wyznaczony poézniej termin. Jesli nie uda Ci sie za drugim
razem, poratuje Cie wpis warunkowy lub tzw. powtarzanie roku.

2.7.4. Wpis warunkowy

Jesli nie zdates jednego albo dwdch przedmiotéw (nie moze by¢ to jednak PNJF), mozesz
ubiegac sie o wpis warunkowy, co oznacza, ze przejdziesz na nastepny rok, ale bedziesz
musiat powtdrzy¢ niezaliczony przedmiot. Niestety, wigze sie to z optatami, ktorych wykaz
znajdziesz na stronie Instytutu (patrz: 2.7.9. Optaty).

2.7.5. Powtarzanie roku

Jest to sytuacja, gdy nie zaliczysz wiecej niz dwdch przedmiotow lub gdy nie zdasz PNJF.
Musisz wtedy napisa¢ odpowiednie podanie do Zastepcy Dyrektora ds. studenckich.
W szczegdlnych przypadkach mozesz powtarzac rok wiecej niz jeden raz, cho¢ niestety wigze
sie to z dodatkowymi kosztami (patrz: 2.7.9. Optaty). Poniewaz nie bedziesz musiat
powtarzaé tych przedmiotow, ktére juz zaliczytes, masz przynajmniej okazje do zrobienia
niektérych zaje¢ awansem (oprécz PNJF). Pamietaj, ze powtarzanie roku nie oznacza
dostownie ponownego zaliczenia wszystkich zaje¢ objetych programem na dany rok,
ale tylko tego przedmiotu, ktérego nie udato Ci sie zdad.

2.7.6. Rdbwnowainos¢ przedmiotéw

Jesli w romanistycznym planie zaje¢ zauwazytes$, ze musisz zaliczy¢ przedmioty, ktérych
efekty ksztatcenia sg podobne do tych osiggnietych na innym kierunku badz innej uczelni,
mozesz ubiega¢ sie o uznanie réwnowaznosci tych przedmiotéw, a to oznacza,
ze prawdopodobnie uzyskasz ocene bez uczeszczania na dane zajecia. Aby uzyskac
przepisanie oceny, napisz odpowiednie podanie do Zastepcy Dyrektora ds. studenckich. Zréb
to zaraz na poczatku semestru, by (w razie decyzji odmownej) byé w stanie zapisaé sie
jeszcze na odpowiednie zajecia!

2.7.7. Rezygnacja z zajec

Raz na caty tok studidw na danym stopniu przystuguje Ci prawo do rezygnacji z zaliczenia
przedmiotu, na ktory sie zapisates. Mozesz to zrobi¢ nie pdzniej niz do ostatniego dnia zajec
w semestrze. Dotyczy to wszystkich rodzajow zajec, rowniez WF-6w, OGUN-6w i lektoratow,
ale uwazaj, by ta decyzja nie spowodowata u Ciebie braku wymaganych 60 punktow ECTS
do zaliczenia w roku. Mimo Ze pozostaniesz na liScie przedmiotu w systemie, zetony
za zajecia nie zostang Ci juz zwrdcone, przedmiot nie bedzie brany pod uwage podczas
rozliczania roku. Podanie o rezygnacje z zaliczenia przedmiotu ztéz przez USOSweb i nie
zapomnij o jego odpieciu w systemie!

2.7.8. Urlopy
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Podczas studiow masz prawo do wziecia urlopu (zdrowotnego, naukowego, rodzicielskiego,
okolicznosciowego) i aby to zrobi¢, musisz napisa¢ odpowiednie podanie do Zastepcy
Dyrektora ds. studenckich, ttumaczac mu pokrétce swojg sytuacje (patrz: 2.7.1. Podania).
Pamietaj, ze jesli w trakcie Twojej nieobecnosci na uczelni zmieni sie program, po powrocie
bedziesz musiat uzupetnié¢ wszystkie réznice.

2.7.9. Optaty

Nawet jesli studiujesz w trybie stacjonarnym, moze sie zdarzy¢, ze w niektorych przypadkach
bedziesz wnies¢ optate za tzw. ustugi edukacyjne. Dotyczy to zwykle wpisu warunkowego,
powtarzania przedmiotu i roku czy tez przekroczenia dopuszczalnego limitu punktow ECTS.
Pamietaj, ze optaty sg pobierane za powtarzanie zaje¢, a nie za ponowne podchodzenie
do samego egzaminu. Wiecej szczegdtow znajdziesz na stronie Instytutu w ,,Dokumenty
dot. studiow” ->,,Optaty za studiawr.a. ...”.

2.8. Studencka mobilnos¢
2.8.1 Erasmus +

Kazda osoba, ktéra wyjechata kiedys na Erasmusa, powie Ci to samo: jesli masz taka
mozliwos¢, nie wahaj sie i jedz! Od roku akademickiego 2014/2015 dawny program Erasmus
zostat zastgpiony nowym — Erasmusem +. Jest to program wymiany studenckiej w obrebie
28 panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, a takze Islandii, Liechtensteinu, Norwegii, Turcji,
Macedonii i Czarnogory. Pozwala on nie tylko na poznanie warunkdéw studiowania na obcej
uczelni, podniesienie swoich kompetencji jezykowych, ale takze (a moze przede wszystkim)
na przezycie niezwyktej przygody i poznanie studentéw z innych krajow. Co prawda
potrzeba niekiedy ogromnych poktaddéw cierpliwosci, by dokona¢ wszystkich formalnosci
zwigzanych z wymiang, ale zdecydowanie warto sie przemdc, tym bardziej ze , Erasmusi”
otrzymujg comiesieczne stypendium, ktdrego wysokos¢ uzalezniona jest od kraju
pochodzenia uczelni partnerskie;j.

Aby wyjecha¢ na Erasmusa z naszego instytutu, musisz by¢ studentem Il lub Il roku studiow
licencjackich lub | roku studiow magisterskich. Zapoznaj sie z listg uczelni partnerskich
dostepng na stronie internetowej Instytutu http://www.irom.uw.edu.pl/pl/studia/sokrates,
wybierz najbardziej interesujgce Cie osrodki i wypetnij formularz zgtoszeniowy. Kryteria
stosowane przy kwalifikacji na wyjazd to wysokos$¢ sredniej ocen z poprzedniego roku
akademickiego oraz ocena projektu badawczego, dlatego tez przy wyborze uczelni kieruj sie
nie tylko jej lokalizacjg, specjalizacjg czy mozliwg dtugoscia Twojego pobytu (5 lub 10
miesiecy), ale takze oszacuj swoje realne szanse na dostanie sie do wybranego osrodka,
na przyktad od lat najwiecej chetnych jest na wyjazd do Paris IV, czyli na Sorbone, najmniej
zas do Antwerpii i Saarbricken. Mozesz rowniez wyjecha¢ w ramach puli wolnych miejsc
zinnych kierunkdw, nasi studenci wyjezdzajg wtedy najczesciej z ramienia UKKNIJF
i Wydziatu Polonistyki.

Przed podjeciem decyzji o wyjezdzie na Erasmusa przelicz wiele razy, czy dasz sobie rade
w kwestiach finansowych. Co prawda stypendium Erasmusa nie jest niskie, ale na pewno nie
pokrywa wszystkich wydatkéw za granica. Nieraz zdarzato sie, ze osoby, ktére otrzymaty
kwalifikacje na wyjazd, w ostatniej chwili decydowaty sie go odwota¢, co oznaczato utrate
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szansy dla innego studenta na studia w jego wymarzonym osrodku. Studenci grup
poczatkujgcych powinni tez ocenié¢ swoje mozliwosci jezykowe, gdyz przyjetym poziomem
osoby wyjezdzajacej na wymiane jest min. B2. Pamietaj, ze jesli wrocisz bez wymaganej
liczby ECTS-6w za odbyte zajecia, nie otrzymasz zaliczenia semestru, a nawet bedziesz
musiat zwrdéci¢ otrzymane wczesniej stypendium. Wiecej szczegdtdéw o Erasmusie poznasz
dzieki stronie Biura Wspétpracy z Zagranicg (BWZ):

http://www.bwz.uw.edu.pl/?page id=940.

2.8.2. Erasmus praktyki

Na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus mozna wyjecha¢ tylko raz w zyciu, ALE
istniejg jeszcze tzw. praktyki erasmusowe, czyli wyjazd na zagraniczne praktyki studenckie
na minimum 3 miesigce. Szczegdty znajdziesz tutaj:

http://www.bwz.uw.edu.pl/?page id=942.

2.8.3. Program MOST

Niewielu studentéw styszato o programie MOST, ktéry pozwala na odbycie czesci studidw
na innych polskich uczelniach. Jesli jeste$ zainteresowany, przeczytaj informacje zawarte
w zaktadce ,,Program MOST” na stronie internetowej Instytutu.

Warto takze zaglagdac na strone BWZ, gdzie prezentowane sg umowy bilateralne dotyczgce
wyjazddw na studia czy kursy jezykowe, jak réwniez oferty stypendialne.

3. NIE TYLKO STUDIOWANIE

3.1. Uniwersytet Warszawski
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Uniwersytet Warszawski nie ma jednej siedziby i jego budynki mozna znalez¢ dostownie
w catej Warszawie. Jednak dla romanistéw najwazniejsze miejsca to:

Kampus Gtéwny. W zabytkowych gmachach przy Krakowskim Przedmiesciu znajdujg sie
wtadze uniwersytetu, znaczna czes¢ administracji i niektére z wydziatéw. Na dziedzifcu
giéwnym stoi kiosk, w ktdrym mozna kupi¢ gadzety z logiem UW, obok Szkota Jezykow
Obcych, a takze, w samym centrum, budynek dawnej biblioteki uczelni (az trudno w to dzis$
uwierzyé!) - Collegium Novum, zwany dzi$ raczej Starym BUW-em. Na jego drugim pietrze
znajduje sie pracownia komputerowa, do ktdrej dostep ma kazdy student. Za Starym BUW-
em odnajdziesz Patac Kazimierzowski, siedzibe wtadz rektorskich, a takze miedzy innymi
Biura ds. Osob Niepetnosprawnych. Niedaleko potozone jest Auditorium Maximum,
popularnie zwane AudiMaxem, gdzie mozesz zobaczy¢é najwiekszg i najbardziej
reprezentacyjng sale wyktadowa uczelni — Aule im. Adama Mickiewicza. W tym samym
budynku miesci sie takze filia urzedu pocztowego. W lewym skrzydle kampusu, w tzw.
Oficynie Pafacu Tyszkiewiczéw-Potockich, zaraz przy bramie bocznej przy Kosciele Wizytek,
znajduje sie Dziekanat Wydziatu Neofilologii. Nie zajmuje sie on jednak zadnymi sprawami
studenckimi, wiec prawdopodobnie jedyng okazjg poznania tego budynku bedzie uzyskanie
zaswiadczenia o niezaleganiu z optatami za lektoraty i egzaminy certyfikacyjne niezbednego
do ukonczenia studiow (patrz: 2.6.5. Absolutorium). W prawym skrzydle Kampusu, tj. przy
Oboznej 8, mozesz zobaczy¢ wczesniejszg siedzibe Instytutu Romanistyki i odwiedzi¢ naszg
biblioteke. Na Matym Dziedzincu kampusu znajdziesz przychodnie lekarskie — jesli jestes$
zainteresowany Akademicka Stuzbg Zdrowia, przeczytaj te informacje:
http://www.uw.edu.pl/pracownik/przychodnia.html.

Kampus Powisle. Miejsce, gdzie spedzisz pewnie wiekszo$¢ swojego studenckiego czasu.
Znajduje sie tutaj Biblioteka Uniwersytecka (a w niej Wydziat Prawa i Administracji, klub
Hulakula, wiele bardw, sklepéw i kawiarni) oraz budynek Wydziatu Neofilologii i Wydziatu
Lingwistyki Stosowanej. Wokdt nie brakuje miejsc na lunch, wspdlng kawe czy tez
nadwislanski relaks.

W razie watpliwosci dotyczacych uczelnianej topografii zapoznaj sie z mapa:
http://uw.edu.pl/strony/mapl/zoom1.html.

Poza tym mozesz by¢ zainteresowany niektérymi jednostkami UW:

Uniwersytet Otwarty. Masz czas i che¢ na dodatkowe, nietuzinkowe kursy, chcesz chodzi¢
na jedne zajecia z Twojg babcig albo zwyczajnie stesknites sie za salami UW po ukoriczeniu
studidw? Polecamy Ci zapoznanie sie z ofertg Uniwersytetu Otwartego Uniwersytetu
Warszawskiego: www.uo.uw.edu.pl!

Biuro Karier. Jesli szukasz pracy, ciekawych warsztatow, kurséw, praktyk czy szkolen,
sprawdzone oferty mozesz znalez¢ w Biurze Karier Uniwersytetu Warszawskiego:
biurokarier.uw.edu.pl, a takze na fanpage’u na facebooku:
https://www.facebook.com/OfertyPracyUW ?fref=ts.
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Wcale nie musisz by¢ absolwentem czy studentem studiéw 2. stopnia!

3.2. Budynek Wydziatu Neofilologii

Budynek ten, nazywany przez naszych studentéw po prostu Dobrg, to miejsce, w ktérym
spedzisz najblizsze trzy, a moze nawet pie¢ lat. Zostat oddany do uzytku zaledwie
na poczatku roku akademickiego 2012/2013 i sami mamy poczucie, ze wcigZz sie z nim
oswajamy, a zwtaszcza z krzykliwymi kolorami jego Scian. Instytut Romanistyki zajmuje
trzecie, ostatnie pietro, co w przypadku awarii wind lub ewakuacji budynku jest
prawdopodobnie powodem do narzekan, ale za to mozemy pochwali¢ sie bezposrednim
dostepem do dachu, ktéry otwierany jest przez panig Administrator budynku Krystyne
Kochman w ciepte i suche dni (co w naszym klimacie oznacza zbyt rzadko). Oprdécz nas
na Dobrej 55 znajdujg sie inne jednostki Wydziatu Neofilologii: Instytut Germanistyki
oraz Katedra Hungarystyki, a takze Instytut Lingwistyki Stosowanej Wydziatu Lingwistyki
Stosowanej (czyli tzw. ILS) oraz Osrodek Kultury Francuskiej. Na poziomie -1 znajdziesz
szatnie oraz barek, ktéry proponuje catkiem bogatg oferte gastronomiczng (od lodéw
po sushi). Na poziomie -2 nic nie ma, sprawdzilismy ;). Tajemniczo brzmigcy Pokdj socjalny
na 3. pietrze to kuchnia, cho¢ niestety dostepna tylko dla pracownikéw. Zwrd¢ koniecznie
uwage na skrzynki w nieco schowanej wnece na tym samym poziomie — utatwig Ci kontakt
z wyktadowcami, Zarzgdem Samorzadu Studentédw czy Komisjg Stypendialna.

3.3. Biblioteki

Pomimo przeprowadzki Instytutu Romanistyki do nowego budynku na Dobrej, nasza
biblioteka (ktorg dzielimy z iberystyka i italianistykg) wcigz znajduje sie przy ul. Oboznej 8.
Na Dobrg przenidst sie jednak Osrodek Kultury Francuskiej (patrz: 1.6. OKF), ktérego zbiory
sg czesto niedoceniane. Jako studenci UW mozemy korzysta¢ oczywiscie z Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie (skrét BUW wecale nie oznacza Biblioteki Uniwersytetu
Warszawskiego ©). Mozesz rowniez korzystac¢ ze zbiordw innych bibliotek wydziatowych,
czytajac pozycje na miejscu (np. Instytutu Lingwistyki Stosowanej, Wydziatu Pedagogicznego
czy Uniwersyteckiego Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego). Jednak aby
wypozyczy¢ ksigzke z innych wydziatéw, musisz zgtosi¢ taka chec jednemu z pracownikow
naszej biblioteki, wypetni¢ otrzymany rewers oraz udac sie do wiasciwej biblioteki.

Wszystkie zbiory Uniwersytetu znajdziesz w katalogu internetowym na stronie:
https://opac.buw.uw.edu.pl.

3.4. Legitymacja

ELS, czyli Elektroniczna Legitymacja Studencka, to jeden z najwazniejszych atrybutéw
studenta. Nie dos¢, ze uprawnia nas do wielu znizek, umozliwia wypozyczanie ksigzek
z bibliotek, to jeszcze stuzy jako karta miejska w Warszawie. Zeby jednak méc korzystaé
z powyzszych przywilejow, musisz przypilnowac, by zawsze byta wazna. Karte ,,podbija sie”,
czyli przedtuza jej wainos¢, dwa razy w roku (pod koniec pazdziernika i marca)
w sekretariacie dla studentéw (zazwyczaj zbiera je od catego roku starosta). Polega to
na magnetycznym zakodowaniu karty na kolejny semestr i przyklejeniu hologramu.
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Legitymacje otrzymuje sie na poczatku studiow (jest przypisana do numeru albumu, a nie
do konkretnego kierunku) i, uwaga, nie trzeba jej oddawa¢ w momencie ukorczenia studiéw
pierwszego stopnia. Definitywne rozstanie z nig musi jednak nastgpi¢ w momencie
podchodzenia do egzaminu magisterskiego i z opowiesci wiemy, ze dla kazdego studenta
jest to ciezka chwila.

Poniewaz miejsc na hologramy z tytu legitymacji jest ,tylko” 12, studentom-rekordzistom
moze by¢ potrzebne wyrobienie nowej karty. Jesli kiedys znajdziesz sie w takiej sytuacji
lub tez zmienisz dane osobowe, zgubisz swojg dotychczasowg legitymacja albo jg zniszczysz,
musisz wystgpi¢ o wydanie nowej ELS. Najpierw wydrukuj podanie z USOSweb (dziat
»Moduty dodatkowe” -> ,Zdjecie do legitymacji”), nastepnie dokonaj przelewu. Szczegoty
opisane s3 na tej stronie: http://www.uw.edu.pl/student/els/Istud.html.

3.5. Ksero

Nie ukrywajmy, filologia to kierunek, na ktérym kserowanie materiatdw odbywa sie
w hurtowych wrecz ilosciach. Po zaledwie kilku tygodniach nieodzownym dodatkiem
kazdego romanisty staje sie wiec klaser lub segregator pomagajacy uporzadkowac wszystkie
kserowki — bez niego gwarantowana panika, zwtaszcza tuz przed sesj3. W celu oszczednosci
warto czasem zebrac studenckie sity i wspdlnie wybrac sie do punktu ksero (tym bardziej,
kiedy istnieje wyrazny niedobdr danej lektury), zazwyczaj owocuje to dodatkowo nowymi
przyjazniami ze studentami niekoniecznie tylko wtasnego roku.

Nasi wyktadowcy przewaznie zostawiajg przygotowane materiaty dla studentéw w teczkach
w ustalonym z nimi miejscu (najczesciej jest to ksero na Lipowej, dwa kroki od gtdwnego
wejscia na Dobrej, czasem takze Wypozyczalnia Biblioteki w dawnym budynku Instytutu
na Oboznej). Godne polecenia punkty ksero znajdujg sie tez w budynku BUW-u na poziomie
-1 czy w rejonie Kampusu Gtéwnego (budynek Wydziatu Neofilologii na Oboznej, sgsiadujacy
z nich gmach Wydziatu Archeologii czy tez stynny ,Skarabeusz” na Wydziale Geografii
i Studiow Regionalnych).

3.6. Kalendarz akademicki

Kalendarz akademicki to ogfaszany ze sporym wyprzedzeniem przez Prorektora
ds. studenckich UW zbiér waznych dat organizujgcy dany rok akademicki. Znalez¢ go mozna
pod tym adresem: http://www.uw.edu.pl/student/kal.html.

Przyjeto sie, ze semestr trwa mniej wiecej 15 tygodni roboczych, zapisy na zajecia
w semestrze letnim powinny odby¢ sie jeszcze w grudniu, a na zajecia w semestrze
zimowym w czerwcu poprzedzajgcym rok akademicki. Zimowa sesja egzaminacyjna trwa
dwa tygodnie, letnia — trzy. Zimowa poprawkowa sesja egzaminacyjna - tydzien (uwaga,
pokrywa sie juz z zajeciami w semestrze letnim!), letnia poprawkowa - 2 tygodnie,
aprzerwa miedzysemestralna — tydzien. Cze$¢ pisemna egzamindéw certyfikujgcych
z jezykdw obcych (prowadzonych centralnie przez UW, nie chodzi tu o nasz PNJF) odbywa
sie pierwszego dnia podstawowych sesji egzaminacyjnych.

31



3.7. Stypendia

Jako studentowi UW, po spetnieniu okreslonych warunkdw, przystuguje Ci prawo
do otrzymania Swiadczen pienieznych. Sg to: stypendium rektora, stypendium socjalne,
stypendium specjalne dla 0osdb niepetnosprawnych oraz zapomoga.

Whioski o stypendia rozpatrywane sg przez Komisje Stypendialng Instytutu Romanistyki.
Pamietaj, ze zadne stypendium nie jest przyznawane automatycznie, zawsze nalezy ztozy¢
odpowiedni wniosek w USOSweb zatwierdzi¢ go, wydrukowaé, podpisa¢ i wraz
ze wszystkimi niezbednymi dokumentami przekaza¢ Komisji — niekompletne wnioski nie
mogg zostac rozpatrzone! Stypendia przyznawane sg na rok akademicki i wyptacane w 10
transzach co miesigc (oprocz zapomaog) zawsze w postaci przelewu na konto bankowe, stad
bardzo wazine, by na Twoim koncie w USOSweb figurowaty aktualne dane, takze dlatego ze
wszelkie decyzje administracyjne beda wysytane pocztg na podany przez Ciebie adres.
Pierwsze wyptaty stypendidw socjalnych nastepujg zazwyczaj w listopadzie, stypendidéw
rektora — w grudniu. Stypendium mozesz rowniez otrzymywaé, przebywajgc na wymianie
studenckie;j.

Jesli studiujesz na kilku kierunkach (w tym takze na innej uczelni), mozesz pobieraé
stypendium tylko na jednym z nich. Z tego tez wzgledu musisz ztozy¢ w sekretariacie
Oswiadczenie o niepobieraniu swiadczern pomocy materialnej na wiecej niz jednym kierunku,
ktére dostepne jest w USOSweb pod nazwag ,,Deklaracja programu”.

Uwaga! Jesli ukonczytes studia licencjackie i dalej studiujesz na studiach 2. stopnia, masz
prawo do wnioskowania o stypendia, jednak nie dfuzej niz 3 lata po uzyskaniu dyplomu
licencjata. Jesli jednak jestes na studiach 1. stopnia, majac juz tytuf licencjata lub na studiach
2. stopnia, bedac juz magistrem, nie mozesz wiecej ubiegad sie o stypendium.

Stypendium rektora, dawniej zwane stypendium naukowym, mogg otrzymac osoby, ktére
uzyskaty wysoka $rednig ocen za poprzedni rok akademicki (na tle pozostatych studentéw
w danej jednostce), posiadajg osiggniecia artystyczne lub naukowe albo wysokie wyniki
sportowe. Kryteria brane pod uwage przy przyznawaniu stypendium rektora w roku
akademickim 2013/14 s3 szczegétowo opisane tutaj:
http://oks.uw.edu.pl/files/Stypendium%20rektoral3 14.pdf.

O stypendium rektora mogg ubiegac sie studenci wszystkich lat (oprécz | roku 1. stopnia),
ktorzy nie powtarzajg roku, nie wznawiajg studiow ani nie majg wpisu warunkowego.
W przypadku urlopu stypendium rektora wyptacane jest po powrocie studenta na studia.

Stypendium socjalne przyznawane jest studentom znajdujacym sie w trudnej sytuacji
materialnej. Jesli chcesz ubiegac sie o ten rodzaj pomocy finansowej, musisz wykazac, ze
wysokos¢ dochodu na osobe w Twojej rodzinie nie przekracza wyznaczanego rokrocznie
progu. W tym celu wypetnij najpierw w USOSweb Oswiadczenie o dochodach za ostatni rok
podatkowy i zbierz komplet dokumentéw (s3 to zazwyczaj zaswiadczenia o uzyskanym
dochodzie z urzedu skarbowego czy o ptaconych sktadkach zdrowotnych z ZUS). Pomocny
w wypetnianiu Oswiadczenia moze sie okaza¢ poradnik przygotowany przez Odwotawcza

32



Komisje Stypendialng UW:
http://www.oks.uw.edu.pl/files/Poradnik%20wype%C5%82n.%200%C5%9Bw.%200%20doc
hodach%202011,%20edycja%20czerwiec.pdf.

Uzyskanie tych dokumentow w miejscu zamieszkania Twojej rodziny zazwyczaj zajmuje
sporo czasu, nie czekaj wiec do ostatniej chwili z wnioskowaniem o stypendium. Jesli chcesz
otrzymac stypendium socjalne w danym miesigcu, musisz ztozy¢ wniosek do 10. dnia tego
miesigca, w przeciwnym razie pienigdze zostang wyptacone dopiero w kolejnym miesigcu,
bez wyrdwnania.

Jezeli mieszkasz w akademiku albo w wynajetym pokoju lub mieszkaniu, a studiujesz
w trybie stacjonarnym, mozesz ubiega¢ sie o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci,
do wniosku dotgcz wtedy umowe najmu z wyszczegdlniong wysokoscig optat lub dowody
opfaty za akademik.

Jedli nastgpi jakakolwiek zmiana sytuacji Twojej rodziny, ktéra wptywa na obliczanie
dochodu (np. zwiekszenie/zmniejszenie sie liczby cztonkdéw rodziny, wypowiedzenie umowy
najmu, rezygnacja z miejsca w domu studenckim), koniecznie poinformuj o tym Komisje
Stypendialna.

Stypendium specjalne jest przyznawane osobom z potwierdzonym stopniem
niepetnosprawnosci. Wniosek o to stypendium nalezy najpierw ztozy¢ w Biurze ds. Oséb
Niepetnosprawnych, ktéry miesci sie w Paftacu Kazimierzowskim. Zaopiniowany trafia
nastepnie do Komisji Stypendialnej jednostki studenta.

Zapomoga to jednorazowa, bezzwrotna pomoc finansowa dla studenta, ktéry z przyczyn
losowych znalazt sie przejsciowo w trudnej sytuacji materialnej. Takg pomoc mozesz
otrzymac¢ maksymalnie dwa razy w ciggu roku akademickiego (niezaleznie, na ilu kierunkach
studiujesz), jednak z dwoch réznych powodow. Zatgcz wszystkie dokumenty potwierdzajgce
obecng trudng sytuacje materialng oraz okreslajgce okolicznosci, ktdre sie do niej

przyczynity.

Koniecznie zwracaj uwage na ogtoszenia zamieszczane przez Komisje Stypendialng w dziale
»Aktualnosci” na stronie internetowej Instytutu, dowiesz sie z nich o terminach rozpoczecia
tur wnioskowania czy tez o zmianach przepisow okreslajacych przyznawanie stypendiow.

Istnieje jeszcze mozliwos¢ ubiegania sie o Stypendium Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyiszego. Jego otrzymanie nie wplywa na przyznanie stypendidw na Uniwersytecie
Warszawskim. Wiecej szczegdtéw mozesz znalez¢ tutaj: http://stypendiumministra.pl/.

3.8. Dom studenta

Miejsca w domu studenta przydziela Komisja Stypendialna. Aby ubiegac¢ sie
o zakwaterowanie w akademiku na nowy rok akademicki, wypetnij w czerwcu w USOSweb
Oswiadczenie o dochodach (patrz wyzej: Stypendium socjalne), a nastepnie Whniosek
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o miejsce w Domu Studenta, zaznaczajgc swoje preferencje co do numeru akademika.
Szczegodty dotyczgce wszystkich domow studenta (w tym ich zdjecia) dostepne sg na stronie:
http://uw.edu.pl/kandydat/domy stud/domy.html#d1.

Przed wnioskowaniem warto upewnic¢ sie, iloma miejscami i w ktorych akademikach
dysponuje Komisja Stypendialna naszego instytutu. Miejsca przyznawane s3 na podstawie
listy rankingowej ustalanej wedtug kryterium odlegtosci od miejsca zamieszkania
do Uniwersytetu Warszawskiego (jako adres przyjmuje sie Krakowskie Przedmiescie 26/28)
oraz miesiecznego dochodu na osobe w rodzinie studenta. Dodatkowe punkty otrzymuje sie
za potsieroctwo, sieroctwo, samotne wychowywanie dziecka oraz fakt zamieszkania
w wybranym akademiku w poprzednim roku akademickim. Nowo przyjeci studenci sktadaja
whnioski papierowe, ktére moga uzyska¢ od komisji rekrutacyjnej. Pamietaj, ze mieszkajgc
w akademiku, jestes zobowigzany do comiesiecznych optat i regularnego okazywania
potwierdzenia wptat komisji stypendialnej. Jako mieszkaniec Domu Studenta musisz
zapoznad sie takze z tym regulaminem:
http://www.irom.uw.edu.pl/pliki/Regulamin_domow_studenta UW.pdf.

3.9. Savoir-vivre

Kazdy student UW ma obowigzek posiadania uczelnianego adresu mailowego
(@student.uw.edu.pl), mozna go skonfigurowac tutaj: https://wp.uw.edu.pl.

Czasami jednak uczelniane adresy sprawiajg niemate problemy. Wyktadowcy maja tego
Swiadomos¢, zazwyczaj wiec na poczatku semestru zbierajg liste prywatnych adreséw
mailowych studentéw, nie ma tez problemu, by$ kontaktowat sie z prowadzacym zajec
zinnego adresu niz uczelniany, cho¢ musisz sie liczy¢ z tym, ze mato popularne domeny
mogg niechcacy trafi¢ do spamu. Pamietaj, by Twéj adres byt ,reprezentacyjny” (od razu
zapomnij o ,,hot94@buziaczek.pl”), zadbaj, by w polu ,nadawca” wyktadowca widziat Twoje
petne imie i nazwisko, a nie na przyktad zdrobnienie imienia czy pseudonim. Nie wysytaj
maili bez tematu, staraj sie tez nie pisac ciggnacych sie na caty ekran listéw — jesli Twoja
sprawa wymaga dtuzszego opisania, lepiej wybierz sie na dyzur. Jesli nie ustalite$ tego
wczesniej z odbiorcg, nie wysytaj mu zatgcznika o duzej pojemnosci.

Co jakis czas warto jednak sprawdzaé¢ skrzynke uniwersytecky, wyktadowcy wysytajg
niekiedy tzw. U-MAIL, czyli wiadomos¢ przesytang automatycznie do wszystkich uczestnikdw
zaje¢ zapisanych do danej grupy w USOS-ie: warto, bo najczesciej s to wiadomosci
o odwotanych w ostatniej chwili zajeciach ©.

Gorgco zachecamy do utworzenia skrzynki mailowej dla catego rocznika — wyktadowcom
utatwi to wysytanie materiatdw na zajecia, a i wam pomoze we wzajemnej komunikacji
czy dzieleniu sie notatkami. Dobrym pomystem jest utworzenie tez grupy na facebooku,
gdzie bedziecie mogli prowadzi¢ sprawne forum. Polecamy zresztg wzajemne pomaganie
sobie, romanistyka to jeden z tych kierunkéw, na ktérych wspdlna praca w przygotowaniu
sie do zaje¢ czy egzamindw przynosi niekiedy ogromne korzysci (my z najwiekszym
sentymentem wspominamy burze mozgdéw przed egzaminami z HLF).



Pamietaj, ze wiadomosci wysytane do wyktadowcow nalezy traktowac jako korespondencije
formalng, zwrd¢ wiec uwage na odpowiedni dobdr stdw i jasne przekazanie swojej sprawy.
Mail rozpocznij, piszac np.,Szanowna Pani (Profesor/Doktor/Dyrektor)”, a zakorcz
»Z powazaniem” czy ,z wyrazami szacunku”. Nigdy nie uzywaj imienia adresata (,Pani
Krystyno” czy ,Panie Radku” jako forma adresatywna do wyktadowcy to spore faux pas)
ani nie zaczynaj przez ,witam”, wedtug jezykoznawcdédw to wyrazenie jest bowiem oznaka
wyzszosci wobec odbiorcy, a jego uzycie mozliwe jest jedynie w momencie powitania gosci
przez gospodarza. Co prawda niektorzy wyktadowcy pozwalaja na nieco mniej
sformalizowany kontakt, ale to juz kolejny stopien wtajemniczenia. ;)

W dobrym tonie jest zwracanie sie do wyktadowcédw zgodnie z ich stopniem/tytutem
naukowym: Panie Doktorze, Pani Profesor etc. (cho¢ juz nie Pani Magister) lub petniong
przez nich funkcja: Pani Dyrektor, Panie Dziekanie. Uwaga! Przyjeto sie, ze osobe o stopniu
doktora habilitowanego tytutuje sie jak profesora. Pilnuj, by uzywac stopni i tytutow
naukowych réwniez w mailach. Jesli nie jestes pewny, lepiej sprawdz w USOS-ie lub na
stronie Instytutu w dziale Pracownicy — przy okazji mozesz zapoznaé sie z dziatalnoscia
naukowag naszych wyktadowcow czy tez poznac ich hobby; niektérzy na pewno Cie zadziwig!
Staraj sie tez nie zaskakiwa¢ pracownikow na korytarzu milionem pytan — wyktadowca tez
cztowiek, ma prawo odpoczaé lub zjesé cos na przerwie! ©

Wiadomo, jestesmy dorostymi ludzmi i kazdy z nas zachowuije sie tak, jak uwaza za stosowne,
cho¢ musimy liczy¢ sie z tym, ze niektérzy studenci, a tym bardziej pracownicy, mogg
wyrobi¢ sobie o nas opinie na podstawie naszego sposobu bycia. Nie zapominaj, ze
wstgpite$ w romanistyczne mury, a to oznacza, ze tutejsi ludzie duzo wiedzg na temat
europejskiej cywilizacji, kultury i dobrych manier ;). Mimo ogdlnie coraz luzniejszych zasad
panujgcych na polskich uczelniach, na egzamin polecamy zatozy¢ nieco bardziej elegancki
stréj — nadal jest to znak szacunku do wyktadowcy i prowadzonego przez niego przedmiotu.
Rada zwtaszcza dla Pandw — na egzaminie ustnym biata koszula na pewno nie zaszkodzi,
a jedynie moze pomodc. Na egzaminie licencjackim czy magisterskim elegancja to juz
absolutna podstawal!

Moze sie zdarzy¢, ze w ramach zaje¢ odbedzie sie na przyktad goscinny wyktad czy inne
wydarzenie w Instytucie. Pamietaj, ze wyktadowca ma wtedy prawo egzekwowa¢ obecnosc
od studentdw grupy, tak jakby jego zajecia odbywaty sie normalnie.

Coraz popularniejsze staje sie korzystanie przez studentéw ze sprzetu elektronicznego
podczas zaje¢. Wiekszo$¢ wyktadowcédw nie ma nic przeciwko temu, o ile oczywiscie
korzystamy z naszych laptopdw, tabletéw czy smartfonéw w odpowiednim celu (cele
pozanaukowe zazwyczaj mozna poznac z daleka ;) ). Pamietaj, zeby zawsze zapytaé o zgode
wyktadowce, ktérego zajecia chcesz nagrywaé! Osobiscie polecamy stowniki jednojezyczne
(np. Robert czy Larousse) dostepne jako aplikacje na smartfony, wielu z nas nie wyobraza juz
sobie bez nich romanistycznego zycia!

Jako ze zajecia odbywajg sie w mato licznych grupach i w duzej mierze polegajg
na wypowiadaniu sie w jezyku obcym, miedzy studentami i prowadzacymi wytwarza sie
czesto atmosfera otwartosci oraz wzajemnego szacunku i zaufania. Nie niszcz tego, prébujac
wysSmiewac swoich kolegéw lub wytykac ich btedy jezykowe. Dyskusje sg mile widziane, jesli
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tylko dotyczg kwestii merytorycznych, a im wiecej osodb zabierajgcych gtos, tym ciekawsze
stajg sie zajecia, nie monopolizuj wiec czasu przeznaczonego dla wszystkich.

3.10. A miedzy zajeciami...

Mamy to szczesScie, ze na Powislu wcigz powstajg nowe miejsca oferujgce pyszne positki.
Romanistow najczesciej mozna spotka¢ w poblizu naszego instytutu: na Dobrej, w tym
w budynku BUW-u (zwfaszcza na popularnych ,hamakach”), i na Lipowej; starsze roczniki
nadal czujg przywigzanie do pewnych miejsc na Browarnej i Oboznej. W okolicy nie brakuje
rowniez barkow uniwersyteckich. My polecamy zwtaszcza (oprocz tego na Dobrej 55
oczywiscie!) barek w budynku Wydziatu Archeologii, w Starym BUWie (na samym S$rodku
kampusu gtéwnego) oraz w budynku Wydziatu Dziennikarstwa i Nauk Politycznych na rogu
Nowego Swiatu i Swietokrzyskiej. Znasz inne godne polecenia? Daj nam znac!

Niewiele osdb wie, ze UW ma wtasng stotéwke — znajduje sie zaraz przy bramie bocznej
od ul. Oboznej. Szczegdty mozesz znalezé tu: http://uw.edu.pl/pracownik/stol.html.

Odwiedz réwniez ogréd na dachu BUW-u lub ten na naszym Wydziale, by cieszy¢ sie piekna
panoramg miasta, przejdz sie do parku miedzy Powislem a Kampusem Gtéwnym
albo posiedz po prostu nad Wistg ze znajomymi z roku. Studia to przeciez nie tylko nauka ;)

3.11. Bezprzewodowa sie¢ EDUROAM

W kazdym miejscu na terenie UW dostepna jest sie¢ bezprzewodowa dla studentow
i pracownikow - eduroam, czyli darmowe wi-fi. Aby zaczg¢ z niego korzystaé, na samym
poczatku wybierz sie¢ eduroam-open, tam znajdziesz dokfadne informacje, jak
skonfigurowa¢ eduroam zgodnie z Twoim systemem operacyjnym. Kiedy juz to zrobisz,
bedziesz miat dostep do Internetu w tych wszystkich osrodkach akademickich na swiecie:
http://monitor.eduroam.org/eduroam map.php?type=all.http://portal.uw.edu.pl/web/edu

roam/start.

4. LINKI
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- Instytut Romanistyki: http://www.irom.uw.edu.pl/;

- Wydziat Neofilologii: http://neofilologia.uw.edu.pl/;

- Uniwersytet Warszawski: http://www.uw.edu.pl/;

- Osrodek Kultury Francuskiej: http://www.okf.uw.edu.pl/;

- USOSweb: https://usosweb.uw.edu.pl/;

- USOS-UL: http://rejestracja.usos.uw.edu.pl/:

- USOSownia: http://usosownia.uw.edu.pl/;

- Internetowa Rejestracja Kandydatéw: https://irk.uw.edu.pl/;

- Biblioteka Uniwersytecka: http://www.buw.uw.edu.pl/;

- Centrum Otwartej i Multimedialnej Edukacji: http://kampus.come.uw.edu.pl/;

- Odwotawcza Komisja Stypendialna: http://www.oks.uw.edu.pl/;

- Samorzad Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego: http://www.samorzad.uw.edu.pl/;

- Studium Wychowania Fizycznego i Sportu UW: http://www.wfisport.uw.edu.pl/;

- Szkota Jezykdéw Obcych UW: http://szjo.uw.edu.pl/start;

- Biuro ds. Osdb Niepetnosprawnych: http://www.bon.uw.edu.pl/;

- Petnomocnik Rektora ds. Organizacji Nauczania Jezykow Obcych:

http://www.jezyki.pelnomocnik.uw.edu.pl/;

- Rada Koordynacyjna ds. Certyfikacji Biegtosci Jezykowej:

http://www.certyfikacja.uw.edu.pl/;

- Regulamin Studiéw na Uniwersytecie: http://uw.edu.pl/o uw/dok/rstud/rstud.html;

- Zasady studiowania w Instytucie Romanistyki:

http://www.irom.uw.edu.pl/pl/studia/dokumenty.
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Na koniec gorgca prosba do Ciebie: badZ studentem aktywnym, nie tylko na zajeciach,
ale takze poza nimi. Bierz udziat w wydarzeniach organizowanych przez studentéw (w tym
przez Samorzad) oraz wyktadowcoéw: wyjazdach, imprezach, konkursach, spotkaniach,
kotach naukowych czy innych inicjatywach. Badz ciekawy swiata, wykazuj inicjatywe,
wychodz poza rame tego, co obowigzkowe i wystarczajace.

Nikt nie odmawia pierwszenstwa nauce, ale postaraj sie, by Twoj czas spedzony na naszym
kierunku byt niezapomniany z wielu réznych innych wzgledow! ©

Jesli masz jakiekolwiek uwagi odnoscie tego przewodnika, napisz do nas:
irom@samorzad.uw.edu.pl

Bardzo dziekujemy Panu Dyrektorowi Maciejowi Smukowi za Jego cenny wktad,
anielska cierpliwos¢ i dokarmianie nas w trakcie prac nad redagowaniem przewodnika. ©

Samorzad Studentéw Instytutu Romanistyki 2014/2015
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